SEV VER Educacién

ESTRTO DF VERACRUZ ™ FECRETARIA DEERUCACIOR

Secretaria de Educacién
Direccién General de Educacion Superior
Direccién de Educacion Tecnoldgica
Instituto Tecnoldgico Superior de Acayucan

AREA: PLANEACION Y VINGULACION
Namero de Oficio: ITSA/PlyV 117/08/18/131
Lugar y Fecha de Oficio: ACAYUCAN, VER. 17 DE AGOSTO DEL 2018

NOMERE: ING. RAMON CANSECO ENRIQUEZ
CARGO: SUBDIRECTOR DE PLANEACION

Por medio del presente, me permito informarle a usted que ha sido designado para realizar
la comision que enseguida se detalla;

Lugar: MINATITLAN, VER.

Periodo: |19 DE AGOSTO DEL 2018

Obietivo. RECABAR FIRMA DEL LIC. LUIS ALBERTO ESCAMILLA ORTIZ PARA EL ACTA DE LA 4 SESION
) " |ORDINARIA DE LA H. JUNTA DIRECTIVA 2017.

Por lo anterior al término de la comision debera requisitar el "Formato Registro Unico de
comisiones al personal”.

Sin mas por el momento le envio un cordial saludo.

DIRECTORA DE PLANEACION Y VINCULACION

C.c.p. Area de Recursos Humanos - Para su atencion y tramite.- Presente
C.c.p. Area de Presupuesto y/o Recursos Financieros. Para su conocimiento.-Presente




Secretaria de Educacion
Direccién General de Educacién Superior
Direccién de Educacion Tecnolégica
Instituto Tecnologico Superior de Acayucan

SOLICITUD DE FONDOS A COMPROBAR
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OBJETIVO DE LA COMISION:  RECABAR FIRMA DEL LIC. LUIS ALBERTO ESCAMILLA ORTIZ PARA EL ACTA DE LA 4 SESION ORDINARIA DE LA H. JUNTA DIRECTIVA

2017 EN LA CIUDAD DE MINATILAN EL DIA 19 DE AGOSTO DEL 2018,

L.C. ANA LILIA RAMOS
SUBDIREGTORA ADMIN|STRATIVA
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JEFE DE RECURSOS FINANCIEROS

- ANGEL SABINO MORA ALARC!
DIRECTOR GENERAL

LUGAR DE LA COMISION : MINATITLAN
MEDIO DE TRANSPORTE: avion [ ] auTosUsx__ ] avtomoviL [ ]
FECHA DE HORA DE DIAS DE
SALIDA: 1910818 SALIDA: COMISION: 1
NUMERO DE FECHA DE
PERSONAS: 1 VENCIMIENTO: 19/0818
(A) VIATICOS COMPLETOS
N° DE NOMBRE DEL COMISIONADO  TARIFA DIARIA IMPORTE COMBUSTIBLES ~ PEAJES O IMPORTE
PERSONAL YLUBRICANTES ~ PASAJES TOTAL (A)
PEAJE 130.00
RAMON CANSECO ENRIQUEZ COMBUSTIBLE 220.00
$ 350.00
(B) VIATICOS PARCIALES
N°DE NOMBRE DEL COMISIONADO ~ TARIFA DIARIA IMPORTE GASTOS DEL OTROS IMPORTE
PERSONAL VEHICULO l—\ GASTOS TOTAL (B)
IMPORTE TOTAL (A+8) $350.00
REVISC! AUTORIZO

EL QUE SOLICITA ACEPTA Y AUTORIZA A
ESTA DEPENDENCIA A PROMOVER LO
PROCEDENTE EN CONTRA DEL SUSCRITO
(A} PARA LA RECUPERACION DE ESTOS
RECLRSOS.

CUENTA CHEQUE

EGRESO

ASIENTCS
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Secretaria de Educacién
Direccion General de Educacion Superior
Direccién de Educacién Tecnolégica
Instituto Tecnolégico Superior de Acayucan

REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL ESTATAL

FOLIO N°.:
FECHA.: 06 DE FEBRERO DEL 2018

Presentar sélo para comprobacién de Viaticos
Datos de ta Unidad Responsabile

Clave: 253 Nombre: E10612

Datos detl Servidor Piblico Comisionado
Nombre : ING. RAMON CANSECO ENRIQUEZ No. De Personal: 20
Cargo : SUBDIRECTOR DE PLANEACION

Nivel y Zona Nivel Zona

Adscripcion : PLANEACION Y VINCULACION

Residencia: ACAYUCAN, VER.

Datos sobre Vidticos y Gastos de Viaje

Destino Periodo A
— == N° de Dias CuotaporDia$ | Importe de Viaticos $
Nacional o Inicio Término
Internacional: MINATITLAN, V|  19/08/2018 19/08/2018
Alimentacion y Hospedaje $1.00 350
sdlo alimentacion,
solo hospedaje

Totales
Importe Total de Viaticos
415.5 (CUATROCIENTOS QUINCE PESOS 50/100 M.N)
{Numero) (Letra)
Tipo de transporte
Vehiculo
Avién Autobus Tren Placas
Km. Salida 10110
Importe $ | Importe $ importe $ Km. Regreso 10178
Combustibles y lubricantes 250
Peajes 67
Total 317
Importe Total de Gastos de Viaje
317 (TRESCIENTOS DIEZ Y SIETE PESOS 00/100 M.N)
{Ntmero) (Letra)
Importe de Otros (traslados locales, teléfonos y telefax)
33 (TREINTA Y TRES PESOS 00/100 M.N)
{Numero) (Letra)
Importe Total de Viaticos, Gastos de viaje y ofros otorg
350 (TRESCIENTOS CINCUENTA PESOS 00/100 M.N)
(NGmero) (Letra)

Con esta fecha, acuso de recibido los importes qui consignadds ﬁbr onceply de viaticps, asi como el boleto de avién, autobus o cuota de
combustible y peajés respectivos, doy por entgrado’d comision a realizar.
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Direccion General de Educacién Superior
Direccidn de Educacion Tecnologica
instituto Tecnolégico Superior de Acayucan

REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL ESTATAL

Partidas Presupuestales a Afectar:
Por Vidticos

Por Gastos de Viaje
Combustibles y Lubricantes
Traslados Locales

Teléfonos y Telfax

5.- Datos sobre la Comisién: Hojas adicionales al presente.

Objetivo de la Comisién.:

RECABAR FIRMA DEL REPRESENTANTE DE LA DIRECCION GENERAL DEL ACTA DE LA H. JUNTA DIRECTIVA 2017 EN SU CUARTA SESION ORD.

Principales actividades a desarroliar:

En caso de ser necesario, se anexan hojas a la presente

Documentos de Comprobacidn:

De Viaticos y Gastos de Viaje: Importe $ Administrativos de la Comision
Hospedaje $0.00 Oficio de Comision
Alimentos $33.00
Boleto de Avidn, autobus o trer $0.00 Diplomas o constancias de participacién
Combustibles y Lubricantes $250.00 Programas de Trabajo
Peaje $67.00 Actas circunstanciadas
Papeleria $0.00 Otros
Telefonia Celular $0.00
otros $0.00

Importe Total de Viaticos y Gastos de Viaje Comprobados:

$350.00 | (TRESCIENTOS CINCUENTA PESOS 00/100) /
(Numero) (Letra)
Reintegro a favor de la Dependencia
$0.00 ]
(Ndmero) (Letra)
Reintegro a favor del Servidor Piblico
|
{Nomero) (Letra)
Autorizacién: i _
LIC. ANGEL SABINO MORA ALARCON ; L.C. ANA'LILIA RAMOS DIAZ
ENCARGADO DE LA DIRECCION SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA

Informe de ia Comision

De acuerdo a la normatividad vigente en la materia, me permito informarie los resyfiados de la Comisién efectuada.
8.1.- Informe :

SE RECABO LA FIRMA DEL REPRESENTANTE DE LA DIRECCION GENERAL DEL ITSA DE LA H. JUNTA DIRECTIVA 2017

En caso de ser necesario, hojas anexas-a| presente

8.2.- Declaracion:

Declaro bajo protesta de decir la verdad, que los datos Fontenidos en este format son los solicitados y manifiesto tener
conocimiento de las sanci $s que se apligarian en casa contrario

N\
.K.

ING. RAMON CANSECO-ENRIQUEZ \
Nombre y Firma del Servic}p{ Publico” |

i Lt
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Secretaria de Educacion
Direccion General de Educacién Superior
Direccién de Educacion Tecnologica
Instituto Tecnoldgico Superior de Acayucan

RELACION DETALLADA DE VIATICOS EROGADOS SIN DOCUMENTACION COMPROBATORIA

Unidad Presupuestal: 104D07200 Clave: 253
DATOS DEL VIATICANTE
Nombre: RAMON CANSECO ENRIQUEZ RFC.- CAER710531617
N° de
Puesto: SUBDIRECTOR DE PLANEACION Empleado: 20

Area de Adscripcion: PLANEACION Y VINCULACION

Oficio de Comision N°.: ITSA/PLYV/17/08/18/131 De Fecha: 18.00| AGO 2018
D M A

* Declaro bajo protesta de decir verdad y de conformidad a lo previsto en la Ley de Responsabilidades para Servidores Publicos, que la
relacién de gastos que presento, se refiere a erogaciones realizadas en el desempefio de la comisién que se menciona y que por motivos de
fuerza mayor no me fue posible recabar la documentacién comprobatoria correspondiente.”

Lugar y Fecha: MINATITLAN, VER. A 19/08/2018

Gastos No Comprobados
Concepto Monto Motivo
GASTO DE CONSUMO DE ALIMENTOS SIN GASTO DE CONSUMO DE ALIMENTOS SIN
COMPROBACION 33 COMPROBACION
/ !
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1 * =N
ING. RAMON CANSECO E/NR@EZ L.C. Ang/Lilia Ramos Diaz /Subdirectora Administrativa

* La suma de ios vigticos r.:'bmprobados y el monto de los vidticos erogados sin documentacién comprobatoria, no debe exceder el monto
establecido en la tarifa correspondiente.
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74380 Litre
Fuctura w/Despacho(w) ;: 1406030
ubtotal $216.29
A 18.00% 383-71
TOTAL PESOS : §280.00
{descientos sincuenta pesas 00/100 M.N.)
DlBITAL DEL CFDI
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