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Secretaria de Educacién

Secretaria
de Educacién

Direccién General de Educacién Superior
Direccion de Educacién Tecnolégica
Instituto Tecnoldgico Superior de Acayucan

FOLIO
SOLICITUD DE RECURSOS
FECHA
DIA MES ANO
26 12 2019
SOLICITANTE
NOMBRE: C.P. ADRIANA DEL CARMEN PITALUA TORRES R.F.C.
PUESTO: SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA No. CONTROL:-
AREA: ADMINISTRATIVA
CANTIDAD SOLICITADA 1,700.00 (UN MIL SETECIENTOS PESOS. 00/100 M.N.)
CONCEPTO: COMPROBACION DE ENTREGA DE DOCUMENTACION DIVERSA EN LA CIUDAD DE XALAPA, VER
ELABORAR PAGO A FAVOR DE: LIC. JESUS MERINO CULEBRO
RFC . CLABE INTERBANCARIA
CHEQUE NUMERO CUENTA NUMERO
En caso de comisi6n asignar: NUMERO DE OFICIO
—_—
PLANEACION PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
ENTIDAD PROGRAMA SUBPROG PROYECTO ACTIVIDAD DEPTO. PARTIDA
E1 & 12
——
FEDERAL ESTATAL INGRESOS PROPIOS Vo. Bo.

PRESUPUESTO DISPONIBLE
POR CAPITULO DE GASTOS

= FIRMA DEL SOLICITANTE

AUTORIZADO POR:

C.P. ADRIANA DEL CARMEN PITALUA TORRES DR. NEFI DAVID PAVA CHIPOL

DIRECTOR GENERAL
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA
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Secretaria
de Educacién

Secretaria de Educacion
Direccién General de Educacién Superior
Direccién de Educacién Tecnoldgica
Instituto Tecnoldgico Superior de Acayucan

AREA: ADMINISTRATIVA
Ndmero de Oficio: ITSA/D.G./413/2019
Lugar y Fecha de Oficio: ACAYUCAN 10/07/2019

NOMBRE: LIC. JESUS MERINO CULEBRO
CARGO:  AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Por medio del presente, me permito informarle a usted que ha sido designado para realizar
la comisién que enseguida se detalla:

Lugar: XALAPA, VER
Periodo: 11 DE NOVIEMBRE 2019

Objetivo. ENTREGA DE DOCUMENTACION DIVERSA EN LA CIUDAD DE XALAPA, VER

Por lo anterior al término de la comisién debera requisitar el "Formato Registro Unico de
comisiones al personal”.

Sin mas por el momento le envio un cordial saludo.

Atentamente

DR. NEFI DAVID PAVA CHIPOL
DIRECTOR GENERAL

C.c.p. Area de Recursos Humanos - Para su atencion y tramite.- Presente
C.c.p. Area de Presupuesto y/o Recursos Financieros. Para su conocimiento.-Presente
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[RASA I | g §» Secrataria
MY de Educacion
Secretaria de Educacion
Direccién General de Educacion Superior
Direccion de Educacion Tecnologica
Instituto Tecnolégico Superior de Acayucan
PROGRAMA: E1 CLAVE: 253 FOLIO:
SUBPROGRAMA: [ E—
[ eastocorriente [ osrarueLca ] otros:
OBJETIVO DE LA COMISION:  ENTREGA DE DOCUMENTACION DIVERSA EN LA CIUDAD DE XALAPA, VER
LUGARDE LACOMISION :  XALAPA, VER
MEDIO DE TRANSPORTE: avien [ autosos [ AUTOMOVIL
FECHA DE HORA DE DIAS DE
SALIDA: 11/07H9 SALIDA: 00:00 COMISION:
NUMERO DE FECHA DE
PERSONAS: 2 VENCIMIENTO: 11/07/2019
(A} VIATICOS COMPLETOS
N° DE NOMBRE DEL COMISIONADO ~ TARIFA DIARIA IMPORTE COMBUSTIBLES PEAJES O IMPORTE
PERSONAL Y LUBRICANTES PASAJES TOTAL (A)
1 LIC. JESUS MERINO CULEBRO COMBUSTIBLE $ 759.56
1 LIC, JESUS MERINO CULEBRO TAXIS $262.44
1 LIC. JESUS MERING CULEBRO ALIMENTOS $ 678.00
1 CP. ADRIANA DEL CARMEN PITALUA TORRES ALIMENTOS
1,700.00
(B} VIATICOS PARCIALES
N° DE NOMBRE DEL COMISIONADO ~ TARIFA DIARIA IMPORTE GASTOS DEL OTROS IMPORTE
PERSONAL VEHICULO GASTOS TOTAL (B)
IMPORTE TOTAL (A+8) 1,700.00
SOLICITA ( v a:.{"‘_ REVISO AUTORIZO
| \
l] h 1& }f
\ FA /
\\L:E>‘ \J
C.P. ADRIANA DEL CARMEN PITALUA TORRES MTRA, MARIA DE L5 *{5 BAUTISTA NERT‘- NDEZ C.P. ADRIANA DEL CARMEN PiTALUA TORRES DR. NEFI DAVID PAVA GHIPOL
COMISIONADO JEFE D i URSCS Elriancists SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DIRECTOR GENERAL

EL QUE SOLICITA ACEPTA Y AUTORIZA A
ESTA DEPENDENCIA A PROMOVER LO
PROCEDENTE EN CONTRA DEL SUSCRITO
(A) PARA LA RECUPERACION DE ESTOS
RECURSOS.

GUENTA

CHEQUE

EGRESO

IASIENTOS




SEV

Secretaria
de Educacion

SEP

& %

Secretaria de Educacion

Direccion General de Educacion Superior
Direccion de Educacion Tecnologica
Instituto Tecnoldgico Superior de Acayucan

REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL ESTATAL

Partidas Presupuestales a Afectar:
Por Viaticos

Por Gastos de Viaje
Combustibles y Lubricantes
Traslados Locales

Teléfonos y Telfax

5.- Datos sobre la Comisién: Hojas adicionales al presente.

Objetivo de la Comisién..
ENTREGA DE DOCUMENTACION DIVERSA EN LA CIUDAD DE XALAPA, VER

Principales actividades a desarrollar:

En caso de ser necesario, se anexan hojas a la presente

Documentos de Comprobacién:

De Viaticos y Gastos de Viaje: Importe $ Administrativos de la Comision
Hospedaje Oficio de Comisién
X Alimentos $678.00
Boleto de Avion, autobus o trer Diplomas o constancias de participacion
X Combustibles y Lubricantes $759.56 Programas de Trabajo
Peaje Actas circunstanciadas
Traslados locales Otros
Telefonia Celular
OTROS
Importe Total de Viticos y Gastos de Viaje Comprobados: )
$1,437.56 | (UN MIL CUATROCIENTOS TREINTA Y SIETE PESOS. 56/100 M.N.)
(Numero} (Letra)
Reintegro a favor de la Dependencia
$262.44 | (DOS CIENTOS SESENTA Y DOS PESOS. 44/100 M.N.)
{(Numero) (Letra)
Reintegro a favor del Servidor Piblico
$0.00
(Numero) (Letra)

Autorizacién:

DR. NEFI DAVID PAVA CHIPOL . G.P. ADRIANA DEL CARMEN PITALUA TORRES

DIRECTOR GENERAL SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA

Informe de la Comisién

De acuerdo a la normatividad vigente en la materia, me permito informarle los resultados de la Comision efectuada.
8.1.- Informe :

En caso de ser necesario, hojas anexas al presente

8.2.- Declaracion:
Declaro bajo protesta de decir ia verdad, que ios datos contenidos en este formato son los solicitados y manifiesto tener
conocimiento de las sanciones que se aplicarian en ¢aso contrario

C.P. ADRIANA DEL CARMEN PITALUA TORRES
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