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2.- OBJETIVO

Sistematizar los tramites del departamento de Instituciones Educativas de la Direccion General de
Profesiones para facilitar la captura, la consulta y el seguimiento de solicitudes via Internet a partir
de febrero de 2012.
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1.- PRESENTACION
La Direccion General de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones (DGTIC), de la
Secretaria de Educacién Publica (SEP), ha desarrollado un médulo especial en el Sistema Integral
de Registro del Ejercicio Profesional (SIREP), de la Direccién General de Profesiones (DGP),
adscrita a la Subsecretaria de Educacion Superior (SES).
Este manual de ayuda, lo guiard en la captura de los tramites relacionados con las Instituciones
Educativas reconocidas en el sistema educativo nacional que ofrecen carreras de nivel técnico,
técnico superior universitario, licenciatura, especialidad, maestria o doctorado y sean:
e Del Gobierno Federal.
o De sus organismos descentralizados y desconcentrados.
e Estatales
e Particulares con incorporacién de estudios.
e Particulares con reconocimiento de validez oficial de estudios.
e Particulares con autorizacion de estudios.
e De educacion superior a las que la ley otorga autonomia.
Las figuras legales, deberan solicitar su registro o actualizacién de datos via Internet ante la DGP,
de los siguientes tramites: 3
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3.- REQUERIMIENTOS TECNICOS

Para operar el Sistema SIREP, su equipo de coémputo debera contar al menos con:

Hardware

Procesador Pentium Il o superior.
512 MB de memoria RAM (minima recomendada).

Software

Navegador Internet Explorer 8.0 o superior.

Resolucién del monitor de 1024 por 768 pixeles (minima recomendada).
Interprete de Javascript habilitado.

Windows XP 6 superior.

Adobe Reader 9.0 o superior

Nota: Verifigue que su equipo de coOmputo cumpla con los requisitos de software y hardware
mencionados en este apartado antes de operar el sistema.

4.- CONSIDERACIONES PREVIAS

Habra que tomar en cuenta que, para los tramites que requieran como requisito los planes de
estudio, deberan considerar lo siguiente:

a)
b)

c)

d)

Formacion para docentes: deberan estar debidamente autorizados por la Direccién
General de Normatividad.

Universidades Tecnologicas: deberan ser autorizados por la Coordinacion de
Universidades Tecnoldgicas.

Colegios de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos, asi como las Universidades Tecnoldgicas
y Tecnolégicos: deberan ajustarse a los convenios de coordinacion de la Secretaria de
Educacién Publica con el Gobierno del Estado al que correspondan para su creacion, asi
como a la normatividad que de éste se deriva, en su caso.

Organismos Auténomos: deberan ajustarse a su legislacion, misma que debera estar
registrada en la Direccién General de Profesiones.

Disciplinas que se refieren a la ensefianza en salud (medicina, enfermeria entre otras):
deberan de contar con el visto bueno de la Comision Interinstitucional para la formacion de
recursos humanos para la salud respectivo.




SEP Y COMUNICACIONES

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA HOJA

5 DE 49

OFICIALIA MAYOR VERSION

1.0

DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION FECHA

02-2012

Manual de ayuda para tramites de Instituciones Educativas

También le sugerimos que, para agilizar el proceso de captura, tenga a la mano toda la
documentacion necesaria; asimismo, debera contar con los archivos electronicos que sustentan el
tramite requerido.

Cabe destacar que, para el proceso de captura de cualquier solicitud, es necesario adjuntar el
archivo de validacién que se solicita en cada uno de los tramites; el cual es un oficio dirigido al
Director General de Profesiones que debera indicar bajo protesta de decir la verdad que la
informacién proporcionada es veridica, asimismo que los documentos que sustentan el tramite
solicitado son auténticos. Este documento debera ser elaborado en papel membretado de la
Institucion Educativa.

Una vez realizada la captura de la solicitud, no sera posible realizar modificaciones a la misma, ya
que el departamento de Instituciones Educativas se encargard de ingresar las solicitudes al
sistema en cuanto son validadas. Esta validacién se realiza conforme a la informacion registrada
en el sistema y con base a los archivos adjuntos de su solicitud. El interesado recibira por correo
electrénico, en un lapso no mayor a 20 dias habiles, el folio previamente revisado y, en caso
necesario, se le indicara algunas observaciones de la solicitud.

Cuando reciba la notificacién, el interesado podra solicitar la cita correspondiente y debera
presentar la documentacion sefialada en los requisitos para cada tipo de tramite. Después de
haber recibido los requisitos correspondientes, la Direccion General de Profesiones elaborara el
dictamen y acuerdo, mismos que se entregaran a los interesados ya sea directamente en las
instalaciones del Departamento de Instituciones Educativas, o bien, se enviaran por el Servicio
Postal Mexicano.

Para conocer el estatus de la solicitud, existe un moédulo de consulta de tramites dentro del
sistema, en donde se le indicaran los tiempos de atencion del mismo.
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5.- INGRESO AL SISTEMA

Para ingresar a la pagina de captura para realizar los trdmites de Instituciones Educativas, debera acceder al
portal de la Secretaria de Educacion Publica: www.sep.gob.mx; una vez que entré al sitio web, dirigirse al
menu en “Acerca de la SEP”. Enseguida, acceda a “Direcciones de la SEP”.

| |- E—— - & | I seceots e Eoemcionpi- x|

frchivo_Edicén Ver Fovortos Hemamientas Ayuds

SECRETARIA DE

EDUCACION POBLICA

Posteriormente, localizara en la parte superior derecha, un listado con las “Direcciones de la Secretaria”, ahi
deberé ingresar a la “Direccion General de Profesiones”. 6

erés de quienes trabojamos aqui de mostiar de man
la Secretaria de Educaciin P

te y suficente tods I wdormacién de las Drecciones |,
ica y ias que cuert o propio

DIRECCION GENERAL DE PROFESIONES DIRECCION GENERAL DE EVALUACION DE
PoLITICAS

DIRECCION GENERAL DE ACREDITACION

INCORPORACION Y REVALIDACION DIRECCION GENERAL DF FORMACION CONTINUA DE



http://www.sep.gob.mx/
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Ya que este ubicado en la pagina de Profesiones, debera dar un click en el apartado de “Ingreso de
solicitudes para tramites de Instituciones Educativas”.

Nueva Aplicacién de Consulta

Registro Nacional
de Profesionistas

-~ Tramites y Servicios ~ Formato eficinco de
N Direccion General de . DS pooa.
_
i » Consutta sl t ya esta P Y SFP  oenuncia sobre aigon

o lista tu Codula. hnslenarie;

Av. Insurgentes Sur 2387, Col. San Angel, Delg. Alvaro Obregén, C.P. 01000, México D F.
L Lada sin costo 01 800 28 86 688  Conmutador 35011000 |

@ Informacion sobre el tramite de Registro y Expedicion de Cédula Profesional

En seguida, debera acceder en el menu de “Captura de solicitud”, el cual le desplegara el submenu “Capturar
nueva solicitud”, dar un click aqui para comenzar a llenar su tramite.

| Archivo Edicién Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
E SECRETARIA DE
P EDUCACION POBLICA

CAPTURA DE SOLICITUD CONSULTA

Capturar nueva solicitud
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6.- REGISTRO DE INSTITUCION EDUCATIVA

De las opciones que se despliegan dentro del apartado de “Tramite”, seleccione la opcion de “Registro de
Institucién Educativa”, e ingrese en “Capturar solicitud”.

P
& 9 SECRETARIA DE

‘g‘ P EDUCACION POBLICA
CAPTURA DE SOLICITUD CONSULTA

Captura de informacion

=Tramite: [Seleccione el tramite] «| Capturar solicitud
1 bamite]

[[resisTro bE iNsTITUCIGN EDUCATIVA]
EDICICN DE CARRERA.

MODIFICAR LA NOMEMCLATURA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
MODIFICAR LA DENGMINACIGN DE LA CARRERA
ACTUALIZAR DATOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

En la pantalla de captura le mostrara los requisitos necesarios para realizar el tramite del “Registro de la
Institucion Educativa”, y también el importe actual que debio ser cubierto via institucion bancaria.

e SEP SECRETARIA DE Sistema Integral del Registro
EDUCACION POBLICA del Ejercicio Profesional

CAPTURA DE SOLICITUD. CONSULTA

“Toda ls docs presentarse en valdada por i autorizacn, Vaste: Otcistde.

11.- Catitogo de fr

12- Trathndose de estucsios drigos & a formaciin e Socenles 06 #GLCHCON ASICA y NOrTHM 80 (EQUAE 010 de I DFECEN Gameral e EUCACEN Superor DATs Profesionaies o  Eucactn (DGESPE)

* Clave de page:
1 mporte deltrémte &5 de: § 7122 100K

A continuacion, debera Ingresar el nombre del “Suscriptor” -el cual es el responsable del tramite-, asi como los
campos de “En caracter de” “y “Clave de pago”. Dar click en “Siguiente”.

Datos del suscriptor
* Suscriptor [imEnA GOMEZ

*En cardcter de: PERESENTANTE LEGAL
Referencias

= Clave de pago: CDIBE282
Elimporte deltramite es de: § 7122 XN
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Posteriormente, debera registrar en el sistema los datos de la “Institucion Educativa’, el “Tipo de
sostenimiento”, la “Forma de operacion” y la “Fuente de financiamiento”.
EDUCACION POBLICA
CAPTURA DE SoLICITUD  consuLTa [E]
Datos de la solicitud Datos de la institucién Reagistro de carreras Documentos
*Tipo de sostenimiento: [Seleccione] A * Forma de operacion: [Seleccione] v * Fuente de financiamiento: [Seleccione] -
Asimismo, deberd ingresar su domicilio y su teléfono; no olvide anotar correctamente su correo electrénico, ya
gue es de suma importancia, porque ahi le llegaran las notificaciones.
= Cadigo postal. fo = Calle: * Num. exterior:
Num. interior: * Estado: * Delegacion
* Colonia * Localidad: Lada
Telefono * Corren electrénico
* Fecha de creacion:
Al capturar el Cédigo Postal, se le desplegara un catalogo del Servicio Postal Mexicano con las colonias que
hacen referencia.
9

AYOTLA
EL CALVARIO
OTRA COLONIA

Aceptar

En seguida, ingresar los datos de “Numero exterior” y “Calle”, dar click en “Aceptar”.

Informacién de cdigos postales

*Codigo postal. 56560
* Colonia: AYOTLA -

* Estado.
* Delegacion o municipio

* Localidad: IXTAPALUCA
* Godigo postal

* Colonia

«Galle; | Marese s eslle

*Num. exterior:

Num. interior.

Aceptar
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En caso que no ubique la colonia en el catdlogo, usted podra hacerlo de forma manual ingresando los campos
solicitados.

También debera registrar la “Fecha de creaciéon”, en la cual el sistema le ofrece la opcion de un calendario
donde podré seleccionar el mes y el dia.

*Fecha de creacion: 13/01/2012|

@
L M M J v s D
26 27 28 29 3 1
2 3 4 5 3 7 8
3 10 1 12 12 19 15

16 17 18 19 20 pd 22

0 M 1 2 3 4

2011 2012 2013

Es importante mencionar que los campos sefialados con asterisco son de caracter obligatorio, y que la fecha
de creacion no podra ser mayor a la fecha en la que se realiza la solicitud.

A continuacion, usted podra realizar los registros correspondientes de las carreras, donde debera seleccionar
el “Tipo de estudios” y “Nivel de estudios”; ademas, debera ingresar el nombre de la carrera a través del
icono de “Buscar” (representado por una lupa).

o,
éf’ x SECRETARIA DE
S EP EDUCACION POBLICA

CAPTURA DE SOLIGITUD  GONSULTA

11

Datos de lasolicitud  Datos de lainstitucipn ~ Registro de carreras  [Documentos

Carrera

Tipo de estudios: [ - Hivel de estudios: [Seleccione]
Nombre d s carrs
La cédula se expedira como:

Perfi de ingreso:

Perfi de egreso:
Modaidad [Seleccione] - Duracién
Nimero de RVOE o aeuerdo de incorporacion Fecha de inicio:

Limpiar  Agregarcanera  Ver defalle

En seguida le desplegara los criterios de busqueda, ingrese el nombre de la carrera o palabra clave, dar click
en el botén de “Buscar”,

Sistema Integal del Registro
delEjercicia Profesions]

[ — Acepar Canclar
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Posteriormente, le desplegaréa un listado con los nombres de las carreras, seleccione la requerida.

SECRETARIA DE Sistera Integral del Registro

EDUCACION POBLICA

del Ejercicio Profesional

Buscar Limpiar

CENCIAS DE LA COUUNEAZKSN (PERODIENT)
ACENTUACION EN EL

CELAS 08 L CORNA O G GOA T e
CENCIAS DE LA COMUNCACKIN CON ENFASES EN PERIDDISUO

CENCIAS DE LA COMUNCACION EN EL AREA DE PERIODISHO

'CENCIAS DE LA COMUNCACION ESP. FERIODSMO.

o I oA S D

CENCIAS D€ LA COMUNCACION Y PERODSMD

PA—

CONUNICACION (ESPECIALIDAD PERDOEMO)

En caso de que la carrera no se encuentre en el listado, podra ingresarla mediante la opcion de “Capturar
nombre de la carrera”, dar click en “Aceptar”.

NOTA: Si carrera. istrar, favor de indicar

Capturs pombrs do i carrara Aceptar Cancelar

Al terminar de llenar los campos, debera dar click en el boton “Agregar carrera” para que los datos queden
registrados.

Tipo de estudios: SUPERIOR - Nivel de estudios: LICENCIATURA -
Nombre de la carrera 5 T

La cédula se expedird como:

Perfil de ingreso: BACHILLERATO

Perfil de egreso: LICENCIATURA
Modalidad ESCOLARIZADA - Duracién: 3AR0S
Nimero de RVOE o acuerdo de incorporacion: JGS-02589 Fecha de inicio:  12/01/2012

LEier Yodde

Si requiere verificar los datos agregados, debera dar click en el botén “Ver detalles”.

Tipo de estudios: SUPERIOR - Nivel de estudios: LICENCIATURA -
Nombre de |a carrera: H ELER R pe
La cédula se expedird como: L =z

Perfil de ingreso: BACHILLERATO

Perfil de egreso: LICENCIATURA

Modalidad ESCOLARIZADA - Duracién: 3AROS

Numero de RVOE o acuerdo de incorporacién: JGS-02589 Fecha de inicio: 12/01/2012

Limpiar ~ Agregar carrera | Ver detalle

12




SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA HOJA 13 DE 49
OFICIALIA MAYOR VERSION 1.0
DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION FECHA 02-2012
SEP Y COMUNICACIONES
FoHeAcion TR Manual de ayuda para tramites de Instituciones Educativas
Aqui pude observar a detalle la informacion de la carrera, para proseguir con el tramite salga de la pantalla
mediante la tecla “Esc”.
Nota: Si requiere adicionar mas carreras, usted debera repetir el procedimiento a partir de la opcién “Registro
de carreras”.
Usted debera continuar en el apartado de “Documentos”, donde podra adjuntar el archivo para la validaciéon de
su tramite.
CaAPTURA DE SOLICITUD CONSULTA [ ]
13

Adijuntar archivo

Adijuntar archivos

Observaciones:

En seguida le mostrara la siguiente pantalla, donde automaticamente le indicara el tipo de archivo que
adjuntara. Dar click en “Examinar” para seleccionar el archivo.

En esta opcion debera elegir el archivo correspondiente de validacion.
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Al terminar de seleccionar el archivo, dar click en “Adjuntar”.
validacion1.pdf Archivo de validacion 23KB 26/01/2012 17:55 g j
Para agregar los archivos de formatos, sellos y firmas, deberd repetir el procedimiento anterior hasta
14

completar los tres documentos requeridos, seleccionando en el menu el “Tipo de archivo”.

B W SECRETARIA DE
1 /d EDUCACION POBLICA
S

CAPTURA DE SOLICITUD ConsuLTA [E]

Adjuntar archivo

Adjuntar archiv

Tipo de archivo: [Seleccione] -
[Seleccione]
Archivo de formatos
Archivo de sellos
HOTA: El tamaiit ATchivo de firmas. . e [

Seleccione el arc Examinar.

Al concluir de adjuntar los archivos requeridos, podréa salir de esta ventana.
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Adjuntar archivos

Z7aipg Archivo de formatos 45318 0300212012 14:38 &
gafete_dgtec correcto.pdf Archivo de sellos 529 KB 03/02/2012 14:39 &
timagen1.jpg i Archivo de firmas 37 KB 032/02/2012 14:39 Gl

Tipo de archivo: [Seleccione]

Seleccione el archive a adjuntar:

“lie e

15




SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

OFICIALIA MAYOR

DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Y COMUNICACIONES

HOJA 16 DE 49
VERSION 1.0
FECHA 02-2012

Manual de ayuda para tramites de Instituciones Educativas

Al “Aceptar” el tramite, el sistema desplegara su solicitud en formato PDF, recuerde que debera imprimir el
documento en este momento y conservar el folio de la solicitud para consultar el estatus de su tramite.

L reportesCNTL pdf - Adobe Reade =rai™ A
e 4= » - [ 4 '

Archivo  Edicion Ver Ventana Ayuds

@ % | \i ’2 \E/ ) n ‘ E@ ‘ @ @ ‘ E Comentario | Comparti

@\ FECHA DE SOLICITUD

] Subsecrtaria de Educaciin Superior
Fechne - 1]

Direccién General de Profesiones
alo mes dia

Departamento de Instituciones Educativas
||
5 0021
DIRECTOR CENERAL DE PROFESIONES

00021089
PRESENTE

's ~

SOLICTTUD PARA EL RECISTRO DE INSTITUCION EDUCATIVA

Elsuscrite  IMENA GOMEZ
enmi caricter de  REPRESENTANTE LEGAL

ante usted respetuosamente comparezco ¥ expongo : Que con fundamento en los articulos So. Inciso a) 7 22 fraccion 1 del

dela Ley ia del Articulo $o. € selicito el REGISTRO de:

DELAS AMERI,

( Denominacion completa de la Institucién Educativa)

clasificada como  PRIVADO/ CENTRALIZADA (OFICIAL) AUTONOMO con domicilio en

'VERSALLES o
(Cally (Namero exterior) {Namero faterior)
DISTRITO FEDERAL CUAUHTEMOC
(Entdad Federativa) Delezacion o municipio)
CIUDAD DE MEXICO 04600
Tocalidad) {Cadizo postal)
B 55000000
(Lada) (Teléfons)
atemip0 izmail com
Emai)

para impartir los estudios de:
JCARRERA 'DURACION NIVEL

UGENGATIRA  Ja525398) 80

No.RVOE0 ACUERDO  FECHA ACUERDO|
HOTELERIAY TURIEUD

Observaciones:

Una vez que se le haya notificado via correo electrénico, usted debera presentar la solicitud para el ingreso y
seguimiento de su tramite.

16
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7.- ADICION DE CARRERAS

De las opciones que se despliegan dentro del apartado de “Tramite”, seleccione la opcion de “Adicion de
carreras”, e ingrese en “Capturar solicitud”, que se ubica en la parte superior derecha.

SECRETARIA DE Sistema Integral del Registro
EDUCACION PUBLICA

del Ejercicio Profesional
~|| capwrar solicitud
(5
REGISTRO DE INSTITUCION EDUCATIVA

"ADICIGN D CARRERA

VIGDIFICAR LA NGWENCUATURA DE LA INSTITUGION EDUCATIVA
MODIFICAR LA DENOMINACION DE LA CARRERA

ACTUALIZAR DATOS D LA INSTITUCIGN EDUCATIVA

En la pantalla de captura le mostrara los requisitos necesarios para realizar el trdmite del “Adiciéon de
carreras”, y también el importe actual que debio cubrir via institucién bancaria.

SEP SECRETARIA DE Sistema Integral del Registro
EDUCACION POBLICA dol Ejercicio Profisional

“#TURADE soLTUD consuTa (B

Datos de la solicitud  Datas de la mstitucion | Registra do careras | Documentas
Jrequistos. Original Copla.
“Toda la &n onginas Valloaaa por s 6n, MCOMPArACI3N o RECONBCITASNTD 08 ValloRz DACI3| 08 ESNIAGS IRVOE)
1 Planes de esludia, de ingreso, senicio ensu caso las hechas a 0s originales con v

2- Acusrio de Raconacmisn de Validez Dficial ds Estudios, aulorizaciin, decrsto, acta de consejo, scusrda de icorparaciin, dependisnds del #90 de msliuciin educaiva
3- Documento 813l QuE NS Qué Aularigad 5ar 13 facultadada Dara sxpear 105 HluICs Profesionsiss, Oraces acacdmicos o OPIOMas d8 sspacialiass
4-Para ol cazo de o3 estudios relacionases con i drea de |3 salud deser c Interinsst

Salud (CIFRHS)

8-

& Formatos cancel

7. Formats tados o sells, asi Iainsiucién y de ks carrera de constancia de senicio socal

8- Formatos cancelados c sellos, asl e 1a InstRucsdn y e ka canera de tulo protesional, grado académico o digloma de especialidad.

e signadn | ® JBIZ30% 80 103 MiSMOS,

10- Tt oo atatormciin g cocetes g8 sucacin 13 Dracoin Gener 9 Eaucaoéin S par POEINI o 3 EUc306N DGESFE 17
* Susciptor

*En caridter 08

* Clave de pago:
E1importa del ramile e de: § 712,00 WX

A continuacion, debera Ingresar el nombre del “Suscriptor” -el cual es el responsable del tramite-, asi como los
campos de “En caracter de” “y “Clave de pago”. Dar click en “Siguiente”.

Datos del suscriptor

* Suscriptor; JIMENA GOMEZ

* En cardcter de: REPRESENTANTE LEGAL
Referencias

* Clave de pago: CDIBE282

Elimporte del tramite es de: $ 712.00 MXN
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Posteriormente, debera ingresar los datos “Clave de la Institucion”.

= N SECRETARIA DE
F | EDUCACION POBLICA
% o
-

SAPTURA DE SOLICITUD consuLTa [E3

Datos de |a solicitud Datos de la institucion Registro de carreras Documentos

Clave de la institucién: =] - oo

En seguida la mostrara la pantalla con el “Nombre actual de la Institucion Educativa” y los datos del domicilio.

Nombre actual de la
Institucion Educativa:

*Tipo de sostenimiento - * Forma de operacion: - * Fuente de financiamiento -
Modificar domiciio: SiLS No @

* Cédigo postal ps * Calle: * Num. exterior.

Hum. interior * Estado * Delegacitn

* Colonia, * Localidad Lada

U= * Correo electronico

Asimismo, el sistema le brinda la opcion de modificar el domicilio, en caso de requerirlo, debera dar un click en
“gj.
18

Modificar domicilio: Sif )i No (@

* Codigo postal: &>
Num. interior:

* Colonia:

Teléfono:

Al capturar el Cédigo Postal, se le desplegara un catalogo del Servicio Postal Mexicano con las colonias que
hacen referencia.

B, m n
Informacién de cédigos postales

“Codigo postal: 56560
“Colonia
AYOTLA
EL CALVARIO
OTRA COLONIA

Aceptar




CAPTURA DE SOLIGITUD  GONSULTA

Datos de lasolicitud = Datos de lainstitucipn  Registro de carreras

IDocumentos

Tipo de estudios: Seieccions]
Nombre de la carrera:

La cédula se expedira como:

Perfi de ingreso:

Perfi de egreso:

Modaidad [Seleccione]

Nimero de RVOE o acuerdo de incorporacion.

En seguida le desplegara los criterios de busqueda, ingrese el nombre de la carrera o palabra clave, dar click

en el botdn de “Buscar”,

- Hivel de estudios: [Seleccione]

- Duracion:

Fecha de inicio:

Limpiar  Agregarcanera  Ver defalle

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA HOJA 19 DE 49
OFICIALIA MAYOR VERSION 10
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En seguida, ingresar los datos de “Numero exterior” y “Calle”, dar click en “Aceptar”.
En caso que no ubique la colonia en el catdlogo, usted podra hacerlo de forma manual ingresando los campos
solicitados.
A continuacion, usted podra realizar los registros correspondientes de las carreras, donde debera seleccionar
el “Tipo de estudios” y “Nivel de estudios”; ademas, debera ingresar el nombre de la carrera a través del
icono de “Buscar” (representado por una lupa).
fﬂm. - SECRETARIA DE
i@} SEP EDUCACION PUBLICA 19
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Sistema Integral del Registro
del Ejerciia Prafesional

Posteriormente, le desplegara un listado con los nombres de las carreras, seleccione la requerida.

)] SEP

CAPTURA DE SOUCTID CONBILTA

SECRETARIA DE
EDUCACION POBLICA

Sistera Integral del Registro
del Ejercicio Profesional

Bisqueta de carrer

Criterios de buisqueda de la carrera

Horbs demcurre PERROGUO Buscar Limpiar

Carrera

CENCIAS DE LA COUUNEAZKSN (PERODIENT)

| A
CENCIAS DE LA COMINEACKN COM ACENTUACION EN PERODENO

CENCIAS 0E La COMUNEACION £ EL AAEA 08 PERODISHO

[ES———
CONUNICACION (ESPECIALDAD PERIDEMO)

En caso de que la carrera no se encuentre en el listado, podra ingresarla mediante la opcion de “Capturar
nombre de la carrera”, dar click en “Aceptar”.

NOTA: Si istrar, favor de indicar

Capturs pombrs do i carrara Aceptar Cancelar

Al terminar de llenar los campos, debera dar click en el botdn “Agregar carrera” para que los datos queden
registrados.

Tipo de estudios: SUPERIOR - Nivel de estudios: LICENCIATURA -
Nombre de la carrera TELEF T
La cédula se expedird como: ICENCIATURA EN

Perfil de ingreso: BACHILLERATO

Perfil de egreso: LICENCIATURA
Modalidad ESCOLARIZADA - Duracién: 3AR0S
Nimero de RVOE o acuerdo de incorporacion: JGS-02589 Fecha de inicio:  12/01/2012

el Mo
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Si requiere verificar los datos agregados, debera dar click en el boton “Ver detalles”.

Tipo de estudios: SUPERIOR
Nombre de la carrera:

La cédula se expedira como:

Perfil de ingreso: BACHILLERATO
Perfil de egreso LICENCIATURA
Modalidad ESCOLARIZADA

Nimero de RVOE o acuerdo de incorporacion: JGS-02589

Nivel de estudios: LICENCIATURA

Duracién: 3 ANOS
Fecha de inicio:  12/01/2012

Limpiar ~ Agregar carrera | Ver detalle

21
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Aqui pude observar a detalle la informacion de la carrera, para proseguir con el trAmite salga de la pantalla
mediante la tecla “Esc”.
Nota: Si requiere adicionar mas carreras, usted debera repetir el procedimiento a partir de la opcién “Registro
de carreras”.
Usted debera continuar en el apartado de “Documentos”, donde podra adjuntar el archivo para la validacion de
su tramite.
SECRETARIA DE
EDUCACION POBLICA
CAPTURA DE SOLICITUD COMSULTA 22

Datos de la solicitud =~ Datos de lainstitucion | Registro de carreras Documemus

Adjuntar archivo

Actualizar sus archivos de formatos, sellos y firmas: g c:_- No c_&.

Adjuntar archivos

Fecha a partir de la cual aplica el cambio
Observaciones:

En seguida le mostrara la siguiente pantalla, donde automaticamente le indicara el tipo de archivo que
adjuntara. Dar click en “Examinar” para seleccionar el archivo.
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En esta opcion debera elegir el archivo correspondiente de validacion.

[ETT—

Al terminar de seleccionar el archivo, dar click en “Adjuntar”.

validacion.pdf Archivo de validacion 23KB 26/01/2012 17:55 B Q

Tipo de archivo: [S&12ccione

Seleccione el archivo a adjuntar: Examinar.

NOTA: El tamafio m&ximo permitido es de 700 kb por archivo. Adjuntar | Salir

También, el sistema le brinda la opcién de actualizar sus archivos de formatos, sellos y firmas; en caso de
requerir cambiarlos, debera dar un click en “Adjuntar archivos”.

24

SECRETARIA DE
SEP EDUCACION PUBLICA

CAPTURA DE SOLICITUD CONSULTA

Datos de |a solicitud | Datos de lainstitucion | Registro de carreras |

Adjuntar archivo

Actualizar sus archives de formatos, sellos y firmas: g -:::- No §

Adjuntar archivos

Fecha a partir de la cual aplica el cambio:
Observaciones:
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Para agregar los archivos de formatos, sellos y firmas, debera repetir el procedimiento anterior hasta
completar los tres documentos requeridos, seleccionando en el menu el “Tipo de archivo”.

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

GAPTURADE SOLIGITUD GonsuLTA [E]

Adjuntar archivo

Adjuntar archiv

Tipo de archive: [Seleccione]
Seleceions el arc o oC00ME)
Archivo de formatos
Archivo de sellos
HOTA: Ettamai ATShive de firmas

Examinar.

Adjuntar

Al concluir de adjuntar los archivos requeridos, podra salir de esta ventana.

Adjuntar archivos

27a.ipg

gafets_dgtec correcto.pdf

{imagent.ipg

Tipo de archivo: [Seleccione]

Seleccione el archive a adjuntar:

NOTA: El tamafie méximo permitido es de 700 kb por archivo

Archivo de formatos 45260
Archivo de selios 529 kB
! Archivo de firmas. 37 KB
Examinar.

0310212012 14:38
03/02/2012 12:39

03/02/2012 14:39

Aduntar

Salir

ada
i 5
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Al “Aceptar” el tramite, el sistema desplegara su solicitud en formato PDF, recuerde que debera imprimir el
documento en este momento y conservar el folio de la solicitud para consultar el estatus de su tramite.

L reportesCNTL pdf - Adobe Reade =rai™ A
e 4= » - [ 4 '

Archivo  Edicion Ver Ventana Ayuds

@ % | \i ’2 \E/ ) n ‘ E@ ‘ @ @ ‘ E Comentario | Comparti

@\ FECHA DE SOLICITUD

] Subsecrtaria de Educaciin Superior
Fechne - 1]

Direccién General de Profesiones
alo mes dia

Departamento de Instituciones Educativas
||
5 0021
DIRECTOR CENERAL DE PROFESIONES

00021089
PRESENTE

's ~

SOLICTTUD PARA EL RECISTRO DE INSTITUCION EDUCATIVA

Elsuscrite  IMENA GOMEZ
enmi caricter de  REPRESENTANTE LEGAL

ante usted respetuosamente comparezco ¥ expongo : Que con fundamento en los articulos So. Inciso a) 7 22 fraccion 1 del

dela Ley ia del Articulo $o. € selicito el REGISTRO de:

DELAS AMERI,

( Denominacion completa de la Institucién Educativa)

clasificada como  PRIVADO/ CENTRALIZADA (OFICIAL) AUTONOMO con domicilio en

'VERSALLES o
(Cally (Namero exterior) {Namero faterior)
DISTRITO FEDERAL CUAUHTEMOC
(Entdad Federativa) Delezacion o municipio)
CIUDAD DE MEXICO 04600
Tocalidad) {Cadizo postal)
B 55000000
(Lada) (Teléfons)
atemip0 izmail com
Emai)

para impartir los estudios de:
JCARRERA 'DURACION NIVEL

UGENGATIRA  Ja525398) 80

No.RVOE0 ACUERDO  FECHA ACUERDO|
HOTELERIAY TURIEUD

Observaciones:

Una vez que se le haya notificado via correo electrénico, usted debera presentar la solicitud para el ingreso y
seguimiento de su tramite.
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8.- MODIFICAR LA NOMENCLATURA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
De las opciones que se despliegan dentro del apartado de “Tramite”, seleccione la opcion de “Modificar la
nomenclatura de la Institucién Educativa” e ingrese en “Capturar solicitud”.
f\"h% e =
%‘@ sE P :ifj'::iTcﬁ:;INA PDﬂEnu cA
CAPTURA DE SOLICITUD GONSULTA
*Tramite: [Seleccione el trémite] apturar solici
' " [RSEEI?Tz;i‘E"f:SIﬁT:“ION EDUCATIVA + - - o |
En la pantalla de captura le mostrara los requisitos necesarios para realizar el tramite del “Adicion de
carreras”, y también el importe actual que debio cubrir via institucién bancaria.
CAPTURA DE SoLICITUD consuLTa [E)
Datos de a solicitud  Datos
Original Copia
*Toda la documentacitn deberd presentarse en original o copia certificada, validada por la autoridad que olorga autorizacitn, incorporacitn o Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios (RVOE).
6. Catélogo ignaréin ek e 27

* Suser

“enca

* Clave 08 pago:
Elimporte del trimits o5 de: § 712 MXH

A continuacion, debera Ingresar el nombre del “Suscriptor” -el cual es el responsable del tramite-, asi como los
campos de “En caracter de” “y “Clave de pago”. Dar click en “Siguiente”.

~suscriptor. JIMENA GOMEZ
* En caracter de: REPRESENTANTE LEGAL

* Clave de pago: CDIBE282
Elimports del trémite es de: § 742.00 MXN.

Posteriormente, debera ingresar los datos “Clave de la Institucion”.
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SECRETARIA DE
EDUCACION POBLICA

Datos de la solicitud Documentos

Institucion

Datos ale

En seguida la mostrara la pantalla donde el sistema brinda la opcién de cambiar el “Nombre de la Institucion
Educativa”.

s
Sl SECRETARIA DE Sistema Integral del Registro
3 SEP EDUCACION PUBLICA

del Ejercicio Profesional

CAPTURA DE SOLICITUD CONSULTA
Datos de lasolicitud  Dalos de lainstitucion |~ Documentos

ion

Instit
Clave de la institucion:
Nombre actual de la
Institucion Educativa:

*Tipo de sostenimiento: *Forma de operacién:  (CON RECONOCIMENTO DE VALDEZ OFICIA |+ *Fuente de financiamiento:  FEDERAL -

* Nombre de Ia.
Insttucion Educativa:

Ingrese el nombre de Is Institucién Educstivs.

Modificar domiciio:

*Codigo postal fel *Cale: AGU = Num. exterior: 100

Num. interior: * Estado: IDISTRIT AL * Delegacion: DF.
* Colonia: * Localidad: Lags:

Tekfono: +Correa elecirénico: |Prucbas@sep.oob.me

Asimismo, el sistema le brinda la opcion de modificar el domicilio, en caso de requerirlo, debera dar un click en
“gj 28

Modificar domicilio: sii T wo (@
* Codigo postal: 04040 £

Num. interior:

* Colonia: PARQUE SA

Teléfono: 55-00-00-00, 55

Al capturar el Codigo Postal, se le desplegara un catalogo del Servicio Postal Mexicano con las colonias que
hacen referencia.

Informacién de cédigos postales

Captura direcciéon

*Cédigo postal 56560

*Colonta L -
AYOTLA

~ ELCALVARID
OTRA COLONIA

Aceptar
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En seguida, ingresar los datos de “Numero exterior” y “Calle”, dar click en “Aceptar”.

Informacién de cdigos postales

*Codigo postal: 58560
* Colonia AYOTLA -

* Estado WEXICO -
* Delegacidn o municipio: |(T4PALUCA

* Localidac: IXTAPALUCA

* Cédigo postal

* Colonia AYOTLA

“Calle:  IarEelacalle |
* Num. exterior:

Num. interior.

Aceptar

En caso que no ubique la colonia en el catalogo, usted podra hacerlo de forma manual ingresando los campos
solicitados.

Usted debera continuar en el apartado de “Documentos”, donde podra adjuntar el archivo para la validacion de

su tramite.
g‘myw‘fg - SECRETARIA DE
*\- ‘1 1 -1 EDUCACION PUBLICA

CAPTURA D SOUTID CONSULTA 30

Datos de la solicitud | Datos de |a institucién | | Documentos

Adjuntar archivo

Actualizar sus archivos de formatos, selos. y firmas: i () No (@)

Fecha a parti de la cual aplica &l cambio:
Observaciones:

En seguida le mostrara la siguiente pantalla, donde automaticamente le indicara el tipo de archivo que
adjuntara. Dar click en “Examinar” para seleccionar el archivo.
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En esta opcién debera elegir el archivo correspondiente de validacion.
Al terminar de seleccionar el archivo, dar click en “Adjuntar”.
validacion1.pdf Archivo de validacion 23KB 26/01/2012 17:55 g j
31

También, el sistema le brinda la opcidn de actualizar sus archivos de formatos, sellos y firmas; en caso de

requerir cambiarlos, debera dar un click en “Adjuntar archivos”.

SECRETARIA DE

EDUCACION POBLICA

CAPTURA DE SOLIGITUD  CONSULTA [E]

Datos de la solicitud | Datos de la institucién | | Document

Adjuntar archivo

Actualizar sus archives de formatos, sellos y firmas: 5 No (@

Fecha a partir de s cual aplica &l cambio

Observaciones:
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Para agregar los archivos de formatos, sellos y firmas, debera repetir el procedimiento anterior hasta
completar los tres documentos requeridos, seleccionando en el menu el “Tipo de archivo”.
€ ) s i e |
=
Al concluir de adjuntar los archivos requeridos, podra salir de esta ventana.
2720 Archiva de formstos ssare ou02z012 1430 8| =N
gafets_dgtec correcto pdf Archivo de sellos 529 KB 0300212012 14:39 g ﬂ
fimagent jog {Archive de firmas 7ke 030212012 14:29 & | o
32

Adentar

NOTA: El tamafie méxime permitide es de 700 kb por archive,
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Al “Aceptar” el tramite, el sistema desplegara su solicitud en formato PDF, recuerde que debera imprimir el
documento en este momento y conservar el folio de la solicitud para consultar el estatus de su tramite.

L reportesCNTL pdf - Adobe Reade =rai™ A
e 4= » - [ 4 '

Archivo  Edicion Ver Ventana Ayuds

@ % | \i ’2 \E/ ) n ‘ E@ ‘ @ @ ‘ E Comentario | Comparti

@\ FECHA DE SOLICITUD

] Subsecrtaria de Educaciin Superior
Fechne - 1]

Direccién General de Profesiones
alo mes dia

Departamento de Instituciones Educativas
||
5 0021
DIRECTOR CENERAL DE PROFESIONES

00021089
PRESENTE

's ~

SOLICTTUD PARA EL RECISTRO DE INSTITUCION EDUCATIVA

Elsuscrite  IMENA GOMEZ
enmi caricter de  REPRESENTANTE LEGAL

ante usted respetuosamente comparezco ¥ expongo : Que con fundamento en los articulos So. Inciso a) 7 22 fraccion 1 del

dela Ley ia del Articulo $o. € selicito el REGISTRO de:

DELAS AMERI,

( Denominacion completa de la Institucién Educativa)

clasificada como  PRIVADO/ CENTRALIZADA (OFICIAL) AUTONOMO con domicilio en

'VERSALLES o
(Cally (Namero exterior) {Namero faterior)
DISTRITO FEDERAL CUAUHTEMOC
(Entdad Federativa) Delezacion o municipio)
CIUDAD DE MEXICO 04600
Tocalidad) {Cadizo postal)
B 55000000
(Lada) (Teléfons)
atemip0 izmail com
Emai)

para impartir los estudios de:
JCARRERA 'DURACION NIVEL

EECOLARIZATA 3ace

No.RVOE0 ACUERDO  FECHA ACUERDO|

HOTELERIAY TURIEUD UGENGATIRA  Ja525398) 80

Observaciones:

Una vez que se le haya notificado via correo electrénico, usted debera presentar la solicitud para el ingreso y
seguimiento de su tramite.
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9.- MODIFICAR LA DENOMINACION DE LA CARRERA

De las opciones que se despliegan dentro del apartado de “Tramite”, seleccione la opcion de “Modificar la
denominacion de la carrera”, e ingrese en “Capturar solicitud”.

o

_;?’ X E SECRETARIA DE Sistema Integral del Registro
‘5‘ EDUCACION PUBLICA

del Ejercicio Profesional

APTURA DE SOLICITUD CONSULTA

Captura de informacion

~Tramite: [Seleccions el tramite] ~| Captrar solicitud
(Seieccins of ramie]

it
REGISTRO DE INETITUCION EDUCATIVA
ADICION DE CARRERA
MODIFICAR LA NOUENCLATURA DE L& INSTITUCION EDUCATIVA
MODIFICAR LA DENOMINACION DE LA CARRERA

TURTIZAR DATOS DE X EDUCAT

En la pantalla de captura le mostrara los requisitos necesarios para realizar el tramite de “Modificar la
denominacién de la carrera”, y también el importe actual que debié cubrir via institucién bancaria.

SECRETARIA DE Sistema Integral del Registro
EDUCACION POBLICA del Ejercicio Profesional

CAPTURA DE SOLICITUD CONSULTA

Datos de la solicitud D

Original Copia
*Toda la documentacion debera presentarse en original o copia certficada, validada por la autoridad que otorga autorizacién, incorporacién o Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios (RVOE).
1. . aulorizacion, decreto, acta de consejo, rdo ¢ . educativa
2-Planes de estudio, incluyendo requisitos de ingreso, lineamientos para la prestacion del senvicio social y opciones de titulacién en su caso las modificaciones hechas a los oniginales con vigencia
3- St i dreadela 4 presentar I3 opinid favorable de la Comi [ H 1a Sale IFRHS).
4.-Tratdndose de estudios dingidos a la formacién de docentes de educacion basica y normal se requiere oficio de |a Direccion General de Educacion Superior para Profesionales de la Educacidn (DGESPE).
* Suscriptor:
« En cardcerde 34
* Clave de pago:

Elimporte del trimite es de- § 712 MXN.

A continuacion, debera Ingresar el nombre del “Suscriptor” -el cual es el responsable del tramite-, asi como los
campos de “En caracter de” “y “Clave de pago”. Dar click en “Siguiente”.

Datos del suscriptor

* Suscriptor JIMENA GOMEZ

* En caracter de; REPRESENTANTE LEGAL
Referencias

* Clave de pago: CDIBE282

Elimporte del ramite es de: § 712.00 MXN.

Posteriormente, debera ingresar los datos “Clave de la Institucion”.
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En seguida la mostrara la pantalla con el “Nombre de la Institucién Educativa” y los datos del domicilio.

Hombre de la

SECRETARIA DE
EDUCACION POBLICA

Registro de carreras Documentos

CAFPTURA DE soLiciTUD consuLTa [E]

Datos de la solicitud Datos de

Clave de la insttucion 9 - oo

[NSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES EN TURISMO

Institucitn Educativa:

=Tipo de sostenimiento. PRIVADO -

Modificar domicilio

= Cégigo postal
Hum. interior.
= Colonia:

Teléfono:

Asimismo, el sistema le brinda la opcion de modificar el domicilio, en caso de requerirlo, debera dar un click en

“Si”.

Al capturar el Cédigo Postal, se le desplegara un catalogo del Servicio Postal Mexicano con las colonias que

= Forma de operacién CON RECONOCIMENTO DE VALIDEZ OFICIA | w * Fuente de financiamiento FEDERAL

* Num. exterior: 100

¥e =Calle:

- Estado

* Delegacion

= Localidad Lada

= Correo electrénico:

Modificar domicilio: 5ii N ,

* Codigo postal: e
Num. interior:

* Colonia:

Teléfono:

hacen referencia.

Informacién de cédigos postales

“Codigo postal: 56560
*Colonia d
AYOTLA
EL CALVARIO
OTRA COLONIA

Aceptar

35
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En seguida, ingresar los datos de “Numero exterior” y “Calle”, dar click en “Aceptar”.

En caso que no ubique la colonia en el catalogo, usted podra hacerlo de forma manual ingresando los campos

solicitados.

En seguida, en el apartado de “Registro de carreras”, debera posicionarse en el campo de “Denominacién

actual” para realizar la busqueda de la carrera.
APTURA DE SOLIGITUD ConsuLTa [E] 36

Datos de lasolicitud | Datos de lainstitucion ~ Registro de carreras | Documentos

Wi sl pagina 1 de 1 d > T

Buscarcarrera | Modificar  Eliminar  Limpiar
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A continuacion el sistema le mostrara una pantalla donde tendra que seleccionar “Tipo de estudios”, “Nivel de
estudios” y “Nombre de la carrera”, al dar click en el botén “Buscar” le desplegara un listado de las carreras
registradas en la institucion.
@
Usted debera elegir alguna de las carreras localizadas del listado que se le proporcioné de manera
automética.
St e 37

Tipo de estudios: SUPERIOR ¥ Nivel de estudios: LICENCIATURA -
Buscar Limpiar Cancelar

Nombre de Ia carrera : TUR

TURISMO EMPRESARIAL ESCOLARZADA
TURISMO ESCOLARZADA

dldlivgina 1de 1 ~

Al seleccionar la carrera que se desea modificar, el sistema lo regresara a la pantalla anterior. En esta opcion,
deberé posicionarse nuevamente en “Denominacion actual” y dar click en “Modificar”.
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€L SER Y oo, B i |
CAPTURA DE SOLICITUD CONSULTA :
Datos dela solicitud | Natns de la institucion i“Rggl“s‘lr‘o‘d‘e‘c‘z‘rr‘e[a‘s‘i Documentos
hwiénwiull ‘ . Denominacion nueva < Cédula expedida como
SR Eiminer || Limpir
En seguida, le mostrara una pantalla con los datos seleccionados del “Tipo de estudios”, “Nivel de estudios”,
“Nombre actual de la carrera” y la “cédula se expedira como”, donde debera “Buscar” (representado por una
lupa) el nombre nuevo de la carrera.
Sistama Intagral del Registro
del Ejercicio Profesional
38

[— iR ‘

e SECRETARIA DE Sistoma Iy del
R o s g

cartuma ve scucimo consuta (B

R UceITURA B TLASNO ESCOLARZADA
PR
Buscar Limpiar
L ~~m g

tavor da mdear

Cooture sombre de  curreca Aceptac Cancelar
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Esta accion le mostrara un listado con las carreras registradas y emitidas por la Direccién General de
Profesiones; en caso de que la carrera que requiere no se encuentre, tendra la opcioén de poder ingresarla
manualmente en la opcién “Capture nombre de la carrera”.

Al seleccionar la carrera, el sistema le mostrara el registro con los datos actuales del “Nombre nuevo de la
carrera” y “La cédula se expedira como”, dar click en “Aceptar”.

Modificacién de datos de carrera &

Tipo de estudios: SUPERIOR Nivel de estudios: LICENCIATURA
Nombre actual de la carrera; TURS! E
La cédula s expedird como

Nombre nuevo de la carrera

La cédula se expedira como

39

Kceptar  Cancelar

En la siguiente pantalla, le indica el nombre actual y anterior de la carrera, asi como la forma que se expedira
la Cédula Profesional. Dar click en “Siguiente”.

oo,

< W SEP SECRETARIA DE Sistema Integral del Registro
. EDUCACION PUOBLICA del Ejercicio Profesional

APTURA DE SOLICITUD CONSULTA

Datos de la solicitud | Dalos de la institucién | Registro de carreras ~ Documentos

Cédula expedida como Denominacion nueva Cédula expedida como

LICENCIATURA EN TURISMO HOTELERIA Y TURISMO LICENCIATURA EN HOTELERIA Y TURISMO

Buscarcamera  Modificar  Eliminar  Limpiar

R——— Aarior

Nota: Si requiere adicionar mas carreras, usted debera repetir el procedimiento a partir de la opcion “Registro
de carreras”.
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Usted debera continuar en el apartado de “Documentos”, donde podra adjuntar el archivo para la validacion de
su tramite.

nBoE
71 s
§ % 4 SECRETARIA DE
ool o e B EDUCACION PUBLICA

CAPTURA DE SOLICITUD CONSULTA

Datos de la solicitud | Datos de lainstitucién | Registro de carreras || Documentos

Adjuntar archivo

Actualizar sus archivos de formatos, sellos y firmas: gj L:::- No ‘-E'

Fecha a partir de la cual aplica el cambio
Observaciones:

En seguida le mostrara la siguiente pantalla, donde automaticamente le indicara el tipo de archivo que
adjuntara. Dar click en “Examinar” para seleccionar el archivo.

Al terminar de seleccionar el archivo, dar click en “Adjuntar”.

40
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NOTA: El tamafio méximo permitido es de 700 kb por archivo, Adjuntar | Salir

También, el sistema le brinda la opcién de actualizar sus archivos de formatos, sellos y firmas; en caso de

requerir cambiarlos, debera dar un click en “Adjuntar archivos”.

SECRETARIA DE

EDUCACION PUBLICA

CAPTURA DE SOLICITUD CONSULTA

Datos de la solicitud =~ Datos de |a institucién Registro de carreras Documentos

Adjuntar archivo

Actualizar sus archivos de formatos, sellos y firmas: 5i () No (&)

Adjuntar archivos

Fecha a partir de la cual aplica el cambio:
Observaciones

Para agregar los archivos de formatos, sellos y firmas, debera repetir el procedimiento anterior hasta
completar los tres documentos requeridos, seleccionando en el menu el “Tipo de archivo”.

omooss, -
5’, 1’3 s SECRETARIA DE
i‘ EP EDUCACION PUBLICA
GAPTURA DE SOLIGITUD GONSULTA

Documentos

Adjuntar archivo

Adjuntar archiv

Observaciones

Tipo de archivo; [ISeleccione]

Seleccine sl arc e eCHONe] —r
Archivo de formatos
Archivo de sellos

NOTA: E1 tamaiit Archivo de firmas o

Adjuntar  Salir

Al concluir de adjuntar los archivos requeridos, podra salir de esta ventana.
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Adjuntar archivos

Z7aipg Archivo de formatos 45318 0300212012 14:38 &
gafete_dgtec correcto.pdf Archivo de sellos 529 KB 03/02/2012 14:39 &
timagen1.jpg i Archivo de firmas 37 KB 032/02/2012 14:39 Gl

Tipo de archivo: [Seleccione]

Seleccione el archive a adjuntar:

“lie e

42
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Al “Aceptar” el tramite, el sistema desplegara su solicitud en formato PDF, recuerde que debera imprimir el
documento en este momento y conservar el folio de la solicitud para consultar el estatus de su tramite.

L reportesCNTL pdf - Adobe Reade =rai™ A
e 4= » - [ 4 '

Archivo  Edicion Ver Ventana Ayuds

@ % | \i ’2 \E/ ) n ‘ E@ ‘ @ @ ‘ E Comentario | Comparti

@\ FECHA DE SOLICITUD

] Subsecrtaria de Educaciin Superior
Fechne - 1]

Direccién General de Profesiones
alo mes dia

Departamento de Instituciones Educativas
||
5 0021
DIRECTOR CENERAL DE PROFESIONES

00021089
PRESENTE

's ~

SOLICTTUD PARA EL RECISTRO DE INSTITUCION EDUCATIVA

Elsuscrite  IMENA GOMEZ
enmi caricter de  REPRESENTANTE LEGAL

ante usted respetuosamente comparezco ¥ expongo : Que con fundamento en los articulos So. Inciso a) 7 22 fraccion 1 del

dela Ley ia del Articulo $o. € selicito el REGISTRO de:

DELAS AMERI,

( Denominacion completa de la Institucién Educativa)

clasificada como  PRIVADO/ CENTRALIZADA (OFICIAL) AUTONOMO con domicilio en

'VERSALLES o
(Cally (Namero exterior) {Namero faterior)
DISTRITO FEDERAL CUAUHTEMOC
(Entdad Federativa) Delezacion o municipio)
CIUDAD DE MEXICO 04600
Tocalidad) {Cadizo postal)
B 55000000
(Lada) (Teléfons)
atemip0 izmail com
Emai)

para impartir los estudios de:
JCARRERA 'DURACION NIVEL

UGENGATIRA  Ja525398) 80

No.RVOE0 ACUERDO  FECHA ACUERDO|
HOTELERIAY TURIEUD

Observaciones:

Una vez que se le haya notificado via correo electrénico, usted debera presentar la solicitud para el ingreso y
seguimiento de su tramite.

43




SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA HOJA 44 DE 49

OFICIALIA MAYOR VERSION 1.0

DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
SEP Y COMUNICACIONES

SECRETARIA DE

FECHA 02-2012

EDUCACION PUBLICA

Manual de ayuda para tramites de Instituciones Educativas

10.- ACTUALIZAR DATOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

De las opciones que se despliegan dentro del apartado de “Tramite”, seleccione la opcion de “Actualizar datos
de la Institucion Educativa”, e ingrese en “Capturar solicitud”.

= : :
Fc SE SECRETARIA DE Sistema Integral del Registro
i‘ P EDUCACION PUBLICA del Ejercicio Profesional

CAPTURA DE SOLICITUD GONSULTA

Captura de informacion

*Tramte: [Seleccione el tramie] v|| Capturar solicitud
[Selecsione < tramite]

REGISTRO DE INSTITUCION EDUCATIVA
ADICISN DE CARRERA
MODIFICAR LA NOMENCLATURA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

MODIFIGAR LA DENOMINAGION DE LA GARRERA

[AGTUALIZAR DATOS DE LA INSTITUGION EDUGATIVA

A continuacion, debera ingresar el nombre del “Suscriptor” —el cual es el responsable del tramite-, asi como
los campos en “En caracter de”. Dar click en “Siguiente.

S SECRETARIA DE Sistema Integral del Registro
SEP EDUCACION POBLICA del Ejercicio Profesional

CAPTURADE SOLISITUD CONSULTA

Datos de la solicitud | Datos de a insfitucién | Documentos
Tramite de actualizacion de la Institucion Educativa

Requisitos Original __ Copia
“Toa la dacumentacién deberd preseniarse en origal o copia ceriificada, valdada por la alorga autorizacion, o Validoz Gficial do Estudios. (RVOE).

Datos del suscriptor

44

Posteriormente, debera ingresar los datos “Clave de la Institucion”.

ans i, .
éf "?9 SE SECRETARIA DE
%k P EDUCACION PUBLICA

CAPTURA DE SOLICITUD CONSULTA

Datos de la solicitud Datos de la institucidn Documentos

Institucion
Datos generales

Clave de la institucién: 9 -

En seguida la mostrara la pantalla con el “Nombre actual de la Institucién Educativa” y los datos del domicilio.

Nombre actual de la INSTITUTO DE ESTUDIOS SUPERIORES EN TURISMO
Institucibn Educativa:
*Tipo de sostenimiento:

- *Forma de operacién:  CO! - * Fuente de financiamisnto FEDERAL -

domiciio:

* Codigo postal: Fel * Calle: * Num. exterior:
Num, interior: * Estado: * Delegacion
* Colonia: * Localidad Lada:
Tekfono:

* Correo electrénico:
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Asimismo, el sistema le brinda la opcién de modificar el domicilio, en caso de requerirlo, debera dar un click en
“gj.

Modificar domicilio: Si¥ )i No

* Codigo postal: &
Num. interior:

* Colonia:

Teléfono:

Al capturar el Cédigo Postal, se le desplegara un catalogo del Servicio Postal Mexicano con las colonias que
hacen referencia.

Informacién de cédigos postales

“Codigo postal: 56560

*Colonia
AYOTLA
EL CALVARIO
OTRA COLONIA

46

Aceptar

En seguida, ingresar los datos de “Numero exterior” y “Calle”, dar click en “Aceptar”.

Informacién de cdigos postales

*Codigo postal: 56560
* Colonia AYOTLA

* Estado,

* Delegacién o municipio

* Localidad: IXTAPALUGA
* Cédigo postal

* Colania
< Galle; | marese la calle
*Num. exterior:

Num. interior.

Aceptar

En caso que no ubique la colonia en el catalogo, usted podra hacerlo de forma manual ingresando los campos
solicitados.
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Usted debera continuar en el apartado de “Documentos”, donde podra adjuntar el archivo para la validacion de

su tramite.
ggt':“‘w%{_. - r SECRETARIA DE
2 ¢ ! EDUCACIGON PUBLICA
e
e

CAPTURA DE SOLICITUD CONSULTA

Datos de la solicitud = Datos de la institucion = Documentos

Adjuntar archivo

Actualizar sus archivos de formatos, sellos y firmas: si () No (@

Fecha a partir de la cual aplica el cambio.
Observaciones:

En seguida le mostrara la siguiente pantalla, donde automaticamente le indicara el tipo de archivo que
adjuntara. Dar click en “Examinar” para seleccionar el archivo.

47

En esta opcién deberd elegir el archivo correspondiente de validacion.

Al terminar de seleccionar el archivo, dar click en “Adjuntar”.
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validaciont.pa. Achivo devalidacin  23KB 260112012 17:55 Gl Q

Tipo de archivo: [S¢1eccions] -

Seleccione el archivo a adjuntar. Examinar,

NOTA: El tamaiio maximo permitido es de 700 kb por archivo. Adjuntar | Salir

También, el sistema le brinda la opcién de actualizar sus archivos de formatos, sellos y firmas; en caso de
requerir cambiarlos, debera dar un click en “Adjuntar archivos”.

SECRETARIA DE

EDUCACION PUBLICA

CAPTURA DE SOLICITUD CONSULTA
Datos de la solicitud | Datos de lainstitucién | Documentos
Archivos

Adjuntar archivo

Actualizar sus archivos de formatos, sellos y firmas: si () No (@)

Adjuntar archivos

Otros
Fecha a partir de la cual aplica el cambio: 48
Observaciones:

Para agregar los archivos de formatos, sellos y firmas, debera repetir el procedimiento anterior hasta
completar los tres documentos requeridos, seleccionando en el menu el “Tipo de archivo”.

o,
Fe W E SECRETARIA DE
{‘ P EDUCACION POBLICA
CAPTURA DE SOLICITUD CONSULTA.

Documentos

Adjuntar archivo

Adjuntar archivos
Adjuntar archiv

Observaciones

Tipo de archivo; [Seleccione] ad
sel | arc[SelECCIONE]
GIECENG #13C Archiva de formatos
Archivo de sellos
NOTA: Eltamai ATEhIV de firmas b Adjuntar  Salir

Examinar.

Al concluir de adjuntar los archivos requeridos, podra salir de esta ventana.
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Adjuntar archivos

Archivo

27a.ipg

gafets_dgtec correcto.pdf

imagent.jpg

Tipo Tamaio Fecha Eliminar Ver
Archivo de formatos. 453KB 0340212012 14:38 151 Q
Archiv de selos 52968 0ai0212012 1438 B aQ
P — ke ou022012 1838 Gl Q

NOTA: El tamafie méxime permitide es de 700 kb por archive,

Adentar

Al “Aceptar” el tramite, el sistema desplegara su solicitud en formato PDF, recuerde que debera imprimir el
documento en este momento y conservar el folio de la solicitud para consultar el estatus de su tramite.

1 reportesCNTLpdf - Adobe Reader a e 5

Archive Edicion  Ver Ventana Ayuda

R ER=T=]

Comentario

PRESENTE

SOLICITUD PARA EL RECISTRO DE INSTITUCION EDUCATIVA
DIRECTOR GENERAL DE PROFESIONES

FECHA DE SOLICITUD

Fecka: - [
a0 mes dia

" “l III |I|

00021089

Subsecretaria de Educacion Superior
Direccin Ceneral de Profesiones
Departamento de Instituciones Educativas

-

Elsuscrite  IMENA GOMEZ

dela Ley

enmi earicter e REFRESENTANTE LEGAL

ante usted Tespefucsamente omparezco ¥ expongo : Que con fundamento en los articulos da. lucize 3) 7 21 fraccion 1 del

ia del Articulo $o. € selicito el REGISTRO de:

DE LAS AMERK,

clasificada come

PRIVADO! CENTRALIZADA (OFICIAL)/ AUTGNOMO

( Denominacion completa de la Institucion Educativa)

con domicilio en

Observaciones:

'VERSALLES 4
(Calle) (Namers exterion) {Namero iuferior)
DISTRITO FEDERAL CUAUHTEMOC
(Entidad Federativa) (Delegacion o wunicipio)
CIUDAD DE MEXICO 06600
ocalidad) {Codizo postal)
55 55000000
Tada) (Telifona)
atento0 gmail com
(E-mail)
para imparir los estudios de:
JCARRERA MODALIDAD DURACION NIVEL No RVOEo ACUFRDO  FECHA ACUFRDO|
HOTELERIA Y TURISMO ESCOLARIZADA 3Mice LCENCIATURA. JaE-25156 100n2

Comparti

Una vez que se le haya notificado via correo electrénico, usted debera presentar la solicitud para el ingreso y

seguimiento de su tramite.
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