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Secretaria de Educacion

Direccion General de Educacion Superior
Direccion de Educacion Tecnologica
Instituto Tecnologico Superior de Acayucan

FOLIO
SOLICITUD DE RECURSOS
FECHA

DIA MES ANO

11 2 2020
SOLICITANTE
NOMBRE: SARA ARTEMIA VALLINA SANTOS R.F.C. VASS830508Q29
PUESTO: © TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA No. CONTROL:-
AREA: ADMINISTRATIVA
CANTIDAD SOLICITADA 1,572.00 (MIL QUINIENTOS SETENTA Y DOS PESOS 00/100 M.N.)

CONCEPTO: VIATICOS PARA ASISTIR A LOS CURSOS "Introduccién a la Ley General de Archivo" asi como entrega de Informes Semestral y Anual

esto en las intalaciones del IVAl en la Cd. de Xalapa.

ELABORAR PAGO A FAVOR DE: SARA ARTEMIA VALLINA SANTOS
RFC VASS830508Q29 CLABE INTERBANCARIA 1279 0500 1192 1835 66 (BANCO AZTECA
CHEQUE NUMERO CUENTA NUMERO 01780119218356
LEn caso de comisién asignar: NUMERO DE OFICIO
PLANEACION PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
ENTIDAD PROGRAMA SUBPROG _PROYECTO ACTIVIDAD DEPTO. PARTIDA
E1 6 12
FEDERAL ESTATAL INGRESOS PROPIOS Vo. Bo.

PRESUPUESTO DISPONIBLE
POR CAPITULO DE GASTOS /

FIRMA DEL SOLICITANTE

—AUTORIZADP POR: N
TRA. MA. DE LOS ANGELES BAUTISTA HERNANDE o C.P ADRIANAI E ARMEN PITALUA TORRES DR. NEFI JANID PAVA CHIPOL
IRECCION GENERAL
JEFE DE RECURSOS FINANCIEROS suB IRECCION ADMINISTRATIVA

vV



NS

B

Vel

SEP 4

\ o= g -
SEV

Secretaria

de Educacioén

=—==r

. Secretaria de Educacion
Direccion General de Educacion Superior
Direccion de Educacion Tecnoldgica
Instituto Tecnolégico Superior de Acayucan

AREA: DIRECCION GENERAL
Numero de Oficio: ITSA/SA /087/2019
Lugar y Fecha de Oficio: ACAYUCAN 11/02/2020

NOMBRE: LIC. SARA ARTEMIA VALLINA SANTOS
CARGO: TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Por medio del presente, me permito informarle a usted que ha sido designado para realizar
la comision que enseguida se detalla:

Lugar: XALAPA, VER.

Periodo: |13 DE FEBRERO DEL 2020

Asistir alos curso " Introduccion a la Ley de Archivos", asi como entregar Informes
Objetivo. |Semestral y Anual el dia 13 de febrero del presente afio, en las intalaciones del IVAI
ubicado en Xalapa, Veracruz.

Por lo anterior al término de la comisién debera requisitar el "Formato Registro Unico de
comisiones al personal.

Sin mas por el momento le envio un cordial saludo.

C.c.p. Area de Recursos Humanos - Para su atencion y tramite.- Presente
C.c.p. Area de Presupuesto y/o Recursos Financieros. Para su conocimiento.-Presente
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Secretaria de Educacion
Direccion General de Educacion Superior
Direccion de Educacion Tecnologica
Instituto Tecnolégico Superior de Acayucan

SOLICITUD DE FONDOS A COMPROBAR

PROGRAMA: E1 CLAVE: 253 FOLIO:
SUBPROGRAMA: 3 =

] castocorriente [ osrapuBLIcA [ omros:

OBJETIVO DE LA COMISION:  Asistir a los curso "L para Cumplimiento de Obligaci de Transp ia" y "Clasificacién y Desclasificacion de la Informacién”,
el dia 08 de Agosto del afio, en las intal del IVAl en Xalapa, Veracruz.
LUGAR DE LA COMISION : CD. XALAPA, VERACRUZ.
MEDIO DE TRANSPORTE: avien [ ] AUTOBUS avtomovit [ |
FECHA DE HORA DE DIAS DE
SALIDA: 13/02/2020 SALIDA: 03:50 AM COMISION: 1
NUMERO DE FECHA DE
PERSONAS: 1 VENCIMIENTO: 1310212020
(A) VIATICOS COMPLETOS
N° DE NOMBRE DEL COMISIONADO TARIFA DIARIA IMPORTE COMBUSTIQLES PEAJES O IMPORTE
PERSONAL Y LUBRICANTES PASAJES TOTAL (A)
ALIMENTOS $  300.00
PASAJE $ 1,072.00
TAXI $  200.00
$ 1,572.00
(B) VIATICOS PARCIALES
N°DE NOMBRE DEL COMISIONADO TARIFA DIARIA IMPORTE GASTOS DEL OTROS IMPORTE
PERSONAL VEHICULO GASTOS TOTAL (B)
IMPORTE TOTAL {A+B)

Vo.Bo:
AT ARTEMIA VALLINA SANTOS
NOMERE ¥ PUESTO DEL SERVIDOR PUBLICO MTRA M4 DE LOS ANGELES BAUTISTA HERNANDEZ DR. NEFI, PAVA CHIPOL
COMISIONADD JEFE DE RECURSOS FINANCIEROS SION GENERAL

EL QUE SOLICITA ACEPTA Y AUTORIZA A U
ESTA DEPENDENCIA A PROMOVER LO CUENTA CHEQUE EGRESO ___ |
PROCEDENTE EN CONTRA DEL SUSCRITO 1
(A) PARA LA RECUPERACION DE ESTOS ASIENTOS 1 ° L Wi
RECURSOS. ]
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Secretaria de Educacion
Direccion General de Educacién Superior
Direccién de Educacion Tecnoldgica
Instituto Tecnolégico Superior de Acayucan

AREA: DIRECCION GENERAL
Nimero de Oficio: ITSA/SA /087/2019
Lugar y Fecha de Oficio: ACAYUCAN 11/02/2020

\
NOMBRE: LIC. SARA ARTEMIA VALLINA SANTOS Q Vq)\ A4
/

CARGO: TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Q’]/

Por medio del presente, me permito informarle a usted que ha sido designado para realizar ‘\])
la comision que enseguida se detalla:

«

Lugar: XALAPA, VER. ,
Periodo: |13 DE FEBRERO DEL 2020

Asistir a los curso " Introduccién a la Ley de Archivos", asi como entregar Informes
Objetivo. [Semestral y Anual el dia 13 de febrero del presente afo, en las intalaciones del IVAI
ubicado en Xalapa, Veracruz.

Por lo anterior al término de la comisién debera requisitar el "Formato Registro Unico de
comisiones al personal".

" Sin mas por el momento le envio un cordial saludo.

DIRECTOR GENERAL DEL ITS DE ACAYUCAN

., CLAY
C.c.p. Area de Recursos Humanos - Para su ate&‘rzﬁn y tramite.- Presente
C.c.p. Area de Presupuesto y/o Recursos Financieros. Para su conocimiento.-Presente
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Secretaria de Educacion

Direcciéon General de Educacion Superior
Direccion de Educacion Tecnologica
Instituto Tecnologico Superior de Acayucan

REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL ESTATAL

Partidas Presupuestales a Afectar:
Por Viaticos

Por Gastos de Viaje
Combustibles y Lubricantes
Traslados Locales

Teléfonos y Telfax

5.- Datos sobre la Comision: Hojas adicionales al presente.

Objetivo de la Comision.:
Asistir_al curso "Introduccién a la Ley de Archivos", asi como a entregar Informes Semestral y Anual el dia 13 de febrero del presente aiio

en las instalaciones del IVAl ubicadas en Xalapa, Veracruz.

Principales actividades a desarrollar:

Asistir al curso "Introduccion a la Ley de Archivo”

el dia 13 de febrero del presente afio, asi como entregar Informes tral y Anual en las intalaci del IVAl ubicado en Xalapa, Veracruz.

En caso de ser necesario, se anexan hojas a la presente

Documentos de Comprobacién:

De Viaticos y Gastos de Viaje: Importe $ Administrativos de la Comision
Hospedaje Oficio de Comisién
Alimentos $398.00
Bolsto de Avidn, autobus o tren $949.00 Diplomas o constancias de participacion
Combustibles y Lubricantes Programas de Trabajo
Peaje Actas circunstanciadas
Traslados locales $225.00 Otros
Telefonia Celular
otros

Importe Total de Viaticos y Gastos de Viaje Comprobados:

$1,572.00 | (Mil Quinientos Setenta y Dos Pesos 00/100 M.N.)
(Ntumero) (Letra)
Reintegro a favor de la Dependencia
$0.00
(Ndmero) (Letra)

Reintegro a favor del Servidor Publico

(Namero) (Letra)

Autorizacion:

DR. NEFI DAVID PAVA CHIPOL : C.P. ADRIANA DEL CARMEN PITALUA TORRES

DIRECCION GENERAL SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

Informe de la Comisién

De acuerdo a la normatividad vigente en la materia, me permito informarle los resultados de la Comisién efectuada.
8.1.- Informe :

En caso de ser necesario, hojas anexas al presente

8.2.- Declaracion:
Declaro bajo protesta de decir la verdad, que |bs datos contenidos en este formato son los solicitados y manifiesto tener
conocimiento de Ids sanciones.que se aplicarian en caso conlrario

1/ € )
| . Z & . \(‘—
\'{_l& é;“%ﬁ?A-VALLINA SANTOS

Nombre y Firma del Servidor Publico
B48:L78D76B51:L78B42:L.78D76B51:LB1:L78
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Secretaria de Educacion
Direccién General de Educacién Superior
Direccién de Educacién Tecnolbgica
Instituto Tecnoldgico Superior de Acayucan

RELACION DETALLADA DE VIATICOS EROGADOS SIN DOCUMENTACION COMPROBATORIA

Unidad Presupuestal: 104D07200 Clave: 253
DATOS DEL VIATICANTE
Nombre: SARA ARTEMIA VALLINA SANTOS RFC.- VASS830508Q29
N° de
Puesto: TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Empleado:

Area de Adscripcién: DIRECCION GENERAL

Oficio de Comision N°.; 187 De Fecha: 17 2 2020

" Declaro bajo protesta de decir verdad y de conformidad a lo previsto en la Ley de Responsabilidades para Servidores Publicos, que la
relacién de gastos que presento, se refiere a erogaciones realizadas en el desempeifio de la comisién que se menciona y que por motivos
de fuerza mayor no me fue posible recabar la documentacion comprobatoria correspondiente.”

Lugar y Fecha: XALAPA, VER 13/02/2020

Gastos No Comprobados

Concepto Monto Motivo
TRASLCADU DE CASA A TA TERMINAL T
SERVICIO LOCAL DE TAXI ACAYUCAN $ 50.00 VISERVERSA
SERVICIO DE TAXI EN XALAPA, VER. $ 175.00 | TRASLADOS LOCALES EN XALAPA, VER.

225.00

Nombre y Firma del Comisionado C.P. Adriana del Carmen Pitalua Torres / Subdireccion Administrativa

* La suma de los viaticos comprobados y el monto de los viaticos eregados sin documentacion comprobatoria, no debe exceder el monto
establecido en la tarifa correspondiente.




