DEPENDENCIA: ORGANO DE FISCALIZACION
SUPERIOR DEL ESTADO

AUDITORIA ESPECIAL DE
FISCALIZACION A CUENTAS PUBLICAS
B A it NUMERO DE OFICIO: AEFCP/653/10/2018
EXPEDIENTE: DIRECCION DE AUDITORIA A PODERES
ESTATALES

AsuNTO: Informacion para la Planeacion de la Fiscalizacion de
la Cuenta Publica del ejercicio 2018.

Xalapa-Enriquez, Veracruz, a 18 de octubre de 2018.

LIC. ANGEL SABINO MORA ALARCON

DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO TECNOLOGICO
SUPERIOR DE ACAYUCAN

PRESENTE.

Estimado Director,

Por medio del presente y con fundamento en los artiquloé1 .3, 4,11, 12, 13 fracciones I, lll y
V, 28, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 43, 44, 45, 46, 47,48, 49, 85 fraccién XIX y 86 de la Ley
Nimero 364 de Fiscalizacion Superior y Rendicion de/Cuentas del Estado de Veracruz de
Ignacio de Ia Llave; 33 fraccion |1l del Reglaménto Intérior del Organo de Fiscalizacion Superior
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave; me permitq informarle que el Procedimiento de
Fiscalizacion Superior, podra iniciar a partir dét primer dia habil del afio siguiente al cierre del
ejercicio fiscal; en este sentido y dada'la prdxima Entrega-Recepcion de la Administracidn del
Poder Ejecutivo, se sugiere respetuosamente gire instrucciones al personal que corresponda,
a fin de integrar la informacién'y e‘fbg;umentacién gue se detalla en el Anexo 1 del presente
oficio, esto con el propésito de que dicha documentaciéon quede debidamente identificada para
la administracién queini¢iara funciones el 1 de diciembre del afio en curso; toda vez que este
Organo hara la soficitud formal de la misma, a partir del primer dia habil del mes de enero de
2019. 4 '

%

Agradezco de.antemano su atencién y sin otro en particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

M.E.N. KARINA DE LA FU ZAGUIRRE C.F.P.

Act. Ramén Tomés Alfonso Figuerola Pifiera, Contralor General del Estado.- Para su conocimiento.
L.C. Andrea Martinez Garcia C.F.P., Directora de Auditoria a Poderes Estatales.- Mismo fin.

Archivo y Minutario

KFI/AMGAJTP/ggm
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INFORMACION QUE DEBERA ESTAR DISPONIBLE PARA LA
FISCALIZACION DE LA CUENTA PUBLICA DE 2018.
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| Estados Contables, Presupuestanosy Programéticos de enero a noviembre de 2018 firmados por los funcionarios
responsables:

0 il i DMialie

1 a) Estado de situacion financiera X PDF
2 b) Estado de actividades X PDF
3 c) Estado de variacidn en la hacienda publica X PDF
4 d) Informe sobre pasivos contingentes X PDF
5 e) Estado de Cambios en la Situacion Financiera X PDF
6 | f) Estado de flujos de efectivo X PDF
7 g) Notas alos estados financieros X PDF
8 h) Estado analitico del activo X PDF
9 i) Estado de deuda publlca y otros pasivos X PDF

Estado analmco de mgresos del que se derivara la presentamon en | PDF
clasificacion econémica por fuente de financiamiento y concepto.

10 J)

k)  Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos del que se X PDF
derivaran las siguientes clasificaciones:
1.-  Administrativa (Por Organizacion Concentrado)
2.- Econdmica (Tipo de gasto)
3.-  Por objeto del Gasto (Capitulo y concepto)
4.-  Funcional (Finalidad y funcion)
5.- Administrativa por fuente de financiamiento

L) aLiU Uil Tatitea

11

12 | 1)  Gasto por categoria programatica PDF
13 | m) Programas y proyectos de inversion X PDF
n) Reporte de obras y acciones ejecutadas en el ejercicio de revision,
especificando numero de obra, descripcion, monto autorizado, monto
del anticipo otorgado, monto tramitado para su liberacion, monto X PDF

14 pagado y porcentaje de avances fisicos y financieros asi como el fondo
con el cual se realizd o, en su caso, manifestacion de no haber
realizado obras.
Programa Sectorial y Programa Operativo Anual con los avances al 30 de
15 . X PDF
noviembre de 2018.
16 Relacion-de indicadores establecidos por el Ente y los resultados obtenidos X PDF

al 30 de noviembre de 2018. P

—
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INFORMACION QUE DEBERA ESTAR DISPONIBLE PARA LA
FISCALIZACION DE LA CUENTA PUBLICA DE 2018.

Reportes:
17 Balanzas de comprobacion a sexto nivel, de los meses de enero a EXCELy
noviembre 2018. . PDF
18 Conciliacion entre los ingresos presupuestarios y contables, asi como entre PDF
los egresos presupuestarios y los gastos contables.
SITUACION LEGAL
19 Listado de modificaciones a la normativa intera realizados en 2018 (soporte PDF
en CD)
Relacion de juicios civiles, mercantiles y laborales en los que el Ente sea
20 | parte, sefialando en su caso, la responsabilidad pecuniaria a su cargo, en PDF
caso de resolverse adversamente.
Calendario de sesiones del Organo de Gobierno/Comité Técnico por el
ejercicio de revision con sus respectivos anexos, asi como copia de las actas
21 | ylo acuerdos de las sesiones ordinarias y extraordinarias, en su caso, PDF
celebradas, debidamente rubricadas por los que en elias intervinieron durante
el ejercicio de 2018.
Acta de entrega recepcion en copia certificada, en el caso de que en el
22 gjercicio se hayan realizado cambios de titulares. PDF
EFECTIVO: CAJAY BANCOS
Listado de los contratos de las cuentas bancarias y el registro de la firma de
23 | las personas autorizadas para su manejo, asi como los cambios de firmas PDF
efectuados en el afio en revision.
24 Conciliaciones bancarias de los meses de diciembre 2017, enero a noviembre PDE
2018, de cada una de las cuentas que manejo el Ente.
25 | Estados de cuenta bancarios de los meses de enero a noviembre 2018. PDF
2% Reporte de los movimientos contables (auxiliar) de las cuentas de bancos, a EXCEL Yy
sexto nivel de los meses de diciembre 2017 y enero a noviembre 2018. PDF
97 Relacion de responsables del manejo, control y autorizacion de recursos PDF
estatales y federales.
28 | Fianzas de las personas que manejaron fondos durante el ejercicio 2018. PDF
29 Informe en el cual se sefialen las inversiones contratadas en el ejercicio 2018 PDF
y los intereses generados.
ANTICIPOS
Informe con el monto total y el desglose de los anticipos de sueldos
otorgados, recuperados y pendientes de cobro, especificando nombre del
30 | empleado, fecha de otorgamiento y de vencimiento e Informe con el monto PDF

total y el desglose de los anticipos a proveedores prestadores de servicios y
contratistas, otorgados, amortizados y pendientes de amortizar,
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especificando nombre del proveedor, fecha de otorgamiento y de
vencimiento.
31 Reporte de los movimientos contables (auxiliar) de las cuentas de Anticipos, EXCELy
a sexto nivel de enero a noviembre 2018. PDF
CUENTAS POR COBRAR
Informes o auxiliares contables, que especifiquen los montos liquidados o L
32 | depurados por cuentas o subcuentas, provenientes del ejercicio 2018 y X PDF y
anteriores, a la fecha de la auditoria.
ALMACEN
3 Inventario de almacén al 30 de noviembre 2018 y la documentacion en la que EXCELy
se verifique la toma fisica del mismo. PDF
BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES
Relacion de bajas 0 donaciones de bienes muebles e inmuebles debidamente
34 autorizadas, y en su caso, la causa de la baja y la copia de la Gaceta Oficial X EXCELy
del Estado en donde se publico la autorizacion del Congreso del Estado y PDF
copia del dictamen técnico.
Registro auxiliar de los bienes que por su naturaleza, sean inalienables e EXEEL
35 | imprescriptibles, como lo son los monumentos arqueoldgicos, artisticos e PDF y
historicos, bajo custodia del Ente.
36 Inventario fisico de bienes muebles e inmuebles al 30 de noviembre de 2018 EXCELy
y la documentacion en la que se verifique la toma fisica del mismo. PDF
37 Informe que especifique los bienes inmuebles, el documento que ampara su X PDF
propiedad y las pélizas de seguro contratadas.
CUENTAS POR PAGAR PDF
Informes o auxiliares contables, que especifiquen los montos pagados o EXCEL
38 | depurados por cuentas o subcuentas, provenientes del ejercicio 2018 vy X PDF y
anteriores, a la fecha de la auditoria.
PATRIMONIO
39 Listado que especifique los derechos y obligaciones que se incluyen en el EXCELy
registro del patrimonio del Ente. PDF
Informe o auxiliar contable de los ajustes. realizados, en su caso, en las EXCEL
40 | cuentas que integran el patrimonio, ademas de la justificacion de su PDF y
realizacion.
INGRESOS
41 Informe que desglose el tipo de ingresos obtenidos y las cuentas bancarias X PDF
en que se depositaron.
Informe que especifique cada uno de los fondos o tipo de recursos recibidos,
42 la fecha programada y la fecha en que se recibieron. X PDF
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43 Informe que especifique los recursos que se dejaron de recibir y, las acciones X PDF

instrumentadas para solicitar la transferencia de los recursos omitidos.
INGRESOS ESTATALES

Autorizaciones u oficios por los cuales se hicieron las ministraciones,

44 transferencias, ampliaciones, reasignaciones y demas operaciones X PDF
presupuestales, efectuadas en el ejercicio 2018, asi como el calendario de
las mismas.
Oficios girados por el Ente Fiscalizable a la SEFIPLAN o instancias

45 | correspondientes, mediante los cuales haya solicitado la autorizacion por la | X PDF
transferencia de recursos y la respuesta correspondiente.

INGRESOS PROPIOS

Relacion de Recursos Propios obtenidos por el Ente; asimismo, el

46 procedimiento de cobro que se realiza para su obtencion, especificando las X PDF
tasas, porcentajes o cuotas de cobro y el monto, asi como el concepto por el
cual se percibieron.

SERVICIOS PERSONALES

47 Plantilla del personal del Ente, asi como relacion de altas y bajas durante el X EXCELy
gjercicio 2018. PDF
Liquidaciones y comprobantes de pago de las cuotas y aportaciones

48 | enteradas por el Ente al IMSS, IPE, ISSSTE, FOVISSSTE, INFONAVIT y | X PDF
SAR, entre otras.

49 Reporte de los recursos ejercidos en este capitulo, por fuente de X EXCEL y
financiamiento a sexto nivel. PDF

50 Copia de la Cédula de Registro Federal de Contribuyentes y de alta o registro X PDF
patronal de instituciones de seguridad social (RFC, IMSS e ISSSTE).

51 Integracion de la base para el calculo de los impuestos a enterar, asi como X EXCELy
fas tablas utilizadas para el calculo del mismo. PDF

59 Declaraciones provisionales y anuales, de impuestos federales, estatales y, X PDF
en su caso, municipales, con sus comprobantes de pago.

53 Relacion de personal comisionado en el ejercicio 2018, indicando su centro X PDF
de trabajo, horario cubierto, monto anual pagado y el periodo de la comision.
Oficios de autorizacion del personal comisionado, asi como, la normativa que

54 - X PDF
especifique su sustento.

55 | Catélogo de puestos y tabuladores de sueldos X PDF

56 | Timbrado de nomina del personal que labor6 para la Dependencia o X
Entidad durante el ejercicio 2018. (archivos XML y CFDI)
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Listado de las transferencias realizadas, que indique la entidad a la que se
realizo la transferencia, monto, origen del recurso y fin para el que se realiza
|la transferencia.

PDF

ADQUISICIONES

58

Programa Anual de Adquisiciones del ejercicio 2018.

PDF

59

Relacion de contratos que se suscribieron en materia de adquisiciones,
almacenajes, arrendamientos, enajenaciones y servicios (soporte muestra de
contratos).

PDF

60

Relacion de garantias o fianzas otorgadas en la contratacion de las
adquisiciones, almacenajes, arrendamientos, enajenaciones, obras y los
servicios, especificando cuéles se hicieron efectivas (soporte muestra de
fianzas).

PDF

61

Listado de las adquisiciones, almacenajes, arrendamientos, enajenaciones y
servicios, desglosado por mes, rubro y contrato, asi como la modalidad
mediante la cual se realizé el procedimiento.

PDF

62

Actas ordinarias y extraordinarias del Subcomité de Adquisiciones celebrados
durante el ejercicio, con sus respectivos anexos.

PDF

INVERSION PUBLICA

63

Reporte de cierre de obras y acciones del ejercicio 2018 (Que incluya todos
los fondos operados).

PDF

64

Informe de las modalidades bajo las que se realizaron las obras publicas y
acciones: confratacion (licitacién publica; invitacion; contratacion directa) o
administracion directa; asi como, el estatus de la misma.

PDF

65

Actas de entrega-recepcion de la muestra de obras.

PDF

66

Reporte de Fondos Disponibles Acumulado Anual Extendido al 31 de
noviembre de 2018.

PDF

67

Expedientes Unitarios de Obra (se solicitaran de acuerdo a la muestra
durante el transcurso de la revisién, para revisar los documentos financieros).

PDF

RECURSOS REASIGNADOS

- 68

Convenios de reasignacién de recursos celebrados entre el Ejecutivo Federal
y el Gobierno del Estado de Veracruz de ignacio de la Llave, a través del Ente
0, en su caso, manifestacion por escrito de no haber participado en ningln
convenio de reasignacion.

PDF

69

Relacion de ministraciones provenientes por recursos reasignados o, en su
caso, manifestacion de no haber recibido.

PDF
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PROGRAMAS FEDERALES
Convenios celebrados entre el Ejecutivo Federal y el Gobiemno del Estado de
70 | Veracruz de Ignacio de la Llave, a través del ente y el monto de los recursos | X PDF
recibidos en el ejercicio.
Relacion de recursos provenientes por programas especiales o manifestacion X PDF
de no haber recibido.
DONACIONES O SUBSIDIOS DE TERCEROS

Relacion de donativos en efectivo y en especie especificando el origen de los
recursos, asi como copia del documento que ampare la donacion, ef donante
y el procedimiento para cuantificar el valor de los donativos en especie, X PDF
administrar y distribuir los mismos y quién es el servidor pUblico encargado
de su ejecucion, asi como el numero de pdliza donde se registré
contablemente.

71

72

Abreviaturas:

PDF - Por sus siglas en inglés “Portable Document Format', (formato de documento portatil) es un formato de
almacenamiento para documentos digitales independiente de plataformas de software o hardware. Este
formato es de tipo compuesto (imagen vectorial, mapa de bits y texto).

XML - Por sus siglas en Ingles “eXtensible Markup Language’, (Lenguaje de Marcas Extensible) es un lenguaje de
marcas desarrollado por el World Wide Web Consortium (W3C) utilizado para almacenar datos en forma

legible.

EXCEL.-  Es una aplicacion distribuida por Microsoft Office, la extension de archivo puede ser .xIs o .xlsx dependiente
la versién.



