VALLINA SANTOS
" SARA ARTEMIA

Contacto

Mi Perfil

Superarme a mi misma cada dia para cumplir mis metas personales brindando seguridad y estabilidad a mi familia, ya
que me considero una persona capaz comprometida con el trabajo, honesta, con aptitud positiva con facilidad para
laborar en equipo en el cumplimiento de metas estratégicas y trabajo bajo presién.

Universidad de las Naciones

Licenciatura: en Derecho

Certificado de Estudios, Carta Pasante y Cedula provisional.
(Titulo Profesional en tramite)

Carrera Tecnol6gica
Escuela Industrial Lic. Adolfo Lépez Mateos
Carrera: Secretariado

Certificado de Bachillerato Manuel C. Tello

GRUPO MEC

Puesto: Coordinador Juridico

Jefe de personal juridico y de campo como los son: notificadores y verificadores de
domicilios, controf de avances de expedientes, asi como la realizacién de proyectos legales y
receptor verificacion y andlisis de informacion.

UNIVERSIDAD CAMINO REAL DE VERACRUZ

Puesto: Profesor

Realizacion de proyectos a corto plazo en la ensefianza de materias asignada con objetivos
fijos asi como el control frente a grupo

15 Junio 2016 a la fecha

Dependencia Subprocuraduria Regional Veracruz

Ministerio Publico investigador
Puesto: Oficial Secretario
Encargada de oficina y personal administrativo, llevando acabé el manejo de informacién
correspondiente al cargo, realizando reportes continuos a superiores del resultado de
actividades, trabajo en equipo y bajo presion
Fecha: 2007 a la Fecha 2012

Dependencia: Corporativo Juridico
Defensoria Juridica Especializada
Area: Juridica Puesto: Asistente
Atencidn a Publico en general asesoramiento y seguimiento en tramites juridicos asi como
elaboracién de documentos .
Fecha: 2005 al 2007

Dependencia H. Ayuntamiento Constitucional

Departamento Regiduria Seglnda

Atencién ciudadana, manejo de informacion y tramite gubernamental
Fecha: periodo 2003 al 2004

Dependencia Servicios de Seguridad Chetrox S. A. de C. V.
Capturista de Dato, ORGANIZACION DE PERSONAL Y PAGO DE NOMINA
Fecha: 2001- 2003

DATOS

Estado civil: Separada

Nacionalidad: Mexicana

Lugar de Nacimiento: Veracruz, Veracruz
Fecha de Nacimiento: 08 de Mayo de 1983
Edad: 35aiios

CURP: |

RFC: \

Niimero de Seguridad Social:

Licencia para Conducir: |

HABILIDADES

s ESPANOL NATIVO

e MICROSOFT EXCEL

s MICROSOFT POWERPOINT

s MICROSOFT WORD

s MANEIO DE INFORMACION

s TRABAJO BAIO PRESION

o RESPONSIBLE Y ORGANIZADA

INTERESES

e Deportes
e leer
s Mudsica

REDES

| A



